Zatacznik
do uchwaly Zarzadu
nr 02 /0rg/2026

Regulamin
Udzielania Zaméwien Publicznych
w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Olsztynie

Rozdziat |
Przepisy ogdlne

§1

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, zwany dalej ,Regulaminem’, okresla procedury
postepowania przy przygotowaniu i przeprowadzaniu zaméwien publicznych przez Wojewddzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie, zwany dalej ,Funduszem".

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwier publicznych;
2) ke — nalezy przez to rozumiec ustawe z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;
3) Funduszu — nalezy przez to rozumieé Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Olsztynie;
4) FENIKS - Fundusze Europejskie na Infrastrukture Klimat Srodowisko;
5) Wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ aktualne Wytyczne dotyczace kwalifikowalnoSci

wydatkéw na lata 2021-2027 w ramach Funduszy Europejskich na Infrastrukture Klimat Srodowisko
(dalej ,FENIKS").

6) Biurze — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Olsztynie;

7) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Funduszu;

8) Prezesie — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu;

9) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Fundusz;

10)  Gtownym Ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ Gtownego Ksiegowego Funduszu;

11)  pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w Biurze na podstawie ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

12)  wniosku o zakup - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zakup dostaw, ustug czy wykonanie
robGt budowlanych, wzoér wniosku o zakup stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;

13)  notatce z wyboru — nalezy przez to rozumie¢ notatke z wyboru wykonawcy zamdwienia,
wzdr notatki z wyboru stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminy;

14)  zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia publiczne, o ktorych mowa
w art. 7 ust. 32-36 pzp;



15)  wartosci — nalezy przez to rozumie¢ szacunkowg wartoS¢ zamowienia ustalong
na podstawie pzp;

16)  cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby
niebedacej przedsiebiorcg;

17) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych
sie do przedmiotu zamdwienia publicznego w szczegdlnosci w przypadku zamdwiert w zakresie
dziatalnosci twdrczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z gdry opisaC w sposdb
Jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena
lub koszt jest stata albo

b) zZ najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

18)  komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ organ kolegialny powotywany zarzgdzeniem
Prezesa do przeprowadzenia danego postepowania;

19)  postepowaniu o udzielenie zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia
do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci,
ktérych podstawa sg warunki zamdwienia ustalone przez zamawiajgcego, prowadzgce do wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowiern umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, koriczace sie zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego albo jego
uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nie stanowi
czynno$ci w tym postepowaniu;

20)  wszczeciu postepowania ~ nalezy przez to rozumie¢ dziedn uzewnetrznienia woli
Zamawiajacego.

21)  dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktdw, ktdrymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnoSci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opgji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacie;

22)  dynamicznym systemie zakupéw - nalezy przez to rozumie¢ ograniczony w czasie
elektroniczny proces udzielania zamdwier, ktorych przedmiotem sg ogdinie dostepne ustugi,
dostawy lub roboty budowlane;

23)  robotach  budowlanych - nalezy przez to rozumie¢  wykonanie  albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zataczniku 1I do dyrektywy
2074/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika
| do rozporzadzenia (WE)nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwied (CPV) (Dz. Urz. WE L 340z 16.12.2002, str. 1,
z p6Zn. zm.5), zwanego dalej ,Wspoinym Stownikiem Zaméwieri’, lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami
okrestonymi przez zamawiajaceqo;

24)  ustugach - nalezy przez to rozumie¢  wszelkie  Swiadczenia,  ktdre
nie sg robotami budowlanymi lub dostawami;

25)  wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt



budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie
o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

§3

1. ZamGwienia publiczne w Funduszu, udzielane sg zgodnie z przepisami prawa oraz zasadami
prawidtowej gospodarki finansowej, w szczegdlnosci z zasadg, iz wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane:

a) w sposcb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z poniesionych wydatkéw oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadar,

b) z zachowaniem uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow;

c) 7 zachowaniem bezstronnosci i obiektywizmu oséb wykonujacych czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. Podstawg udzielania zamdwieri publicznych przez Fundusz jest plan postgpowarn

o udzielenie zaméwien na dany rok kalendarzowy, a podstawa realizacji zaméwien jest zatwierdzony
przez Rade Nadzorczg Funduszu na dany rok — plan finansowy.

3. Nie pozniej niz 30 dni od dnia uprawomocnienia sie uchwaty Rady Nadzorcze] w sprawie
zatwierdzenia planu finansoweqo, sporzadza sie plan postepowan o udzielenie zamowien.
4 Plan postepowar o udzielenie zamdwien jest sporzadzany w oparciu o

a) zapotrzebowania przekazane przez poszczegdlne komorki organizacyjne Biura w okreslonym
czasie, w formie pisemnej lub elektronicznej;

b) analize koniecznych do zrealizowania zamowien,

c) analize zawartych umdw ze szczegdlnym uwzglednieniem umow wygasajacych;

d) inne informacje, kidre pozwalajg powzig¢ wiedze o uzasadnione] koniecznosci realizacji
okreslonych zamaowien.

5. Plan postepowan o udzielenie zamowieri jest konsultowany z Gtownym Ksiggowym
Funduszu w zakresie zgodnosci z rocznym planem finansowym.
6. Plan postepowar o udzielenie zamdwieri, w zakresie zamdwien o wartosci réwnej

lub przekraczajgcych kwote 130.000,00 zt netto, zamieszczany jest na w Biuletynie Informacji
Publicznej Funduszu, w Biuletynie Zamdwier Publicznych.

I Plan postepowari o udzielenie zamowien, w razie potrzeby, jest aktualizowany.

8. W przypadku zaméwien realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskie]
nalezy stosowaé przepisy wskazane przez instytucje posredniczgce/zarzadzajace. W razie
sprzecznodci z  postanowieniami  niniejszego  Regulaminu  pierwszenstwo majg przepisy
odpowiednich Wytycznych i innych dokumentéw w sprawie wydatkowania sSrodkow pochodzgcych
z Unii Europejskiej.

§4

1. Za whasciwe przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, zgodnie z przepisami ke i pzp,
odpowiadajg przed Prezesem za powierzone im czynnosci, odpowiednio cztonkowie komisji
przetargowej i pracownicy w zakresie natozonych na nich zadan.



2. Osoby, o ktdrych mowa w ust. 1, zobowigzane s3 przygotowywaé i przeprowadzaé
postgpowania w sposéb zapewniajacy catkowitg bezstronnosé, z zachowaniem zasad udzielania
zamdwien publicznych, o ktérych mowa w art. 16-20 pzp.

3. Za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, pracownicy odpowiadajg za powierzone
im czynnosci z zakresu pzp, na podstawie ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§5

W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy pzp, kc oraz Wytyczne.

Rozdziat Il
Przygotowanie postepowania

§6
il Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocq dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci, mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

2 Opisu przedmiotu zaméwienia dokonuje pracownik, ktdry sktada wniosek o zakup.
87
8 Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia
z zastosowaniem dziatu | rozdziatu 5 pzp.

2. Szacowanie wartosci ma stuzy¢ do prawidtowego usytuowania zaméwienia w katalogu kwot
progowych Regulaminu.
3. Szacowania wartosci zamoéwienia dokonuje osoba okreslona w § 6 ust. 2 Regulaminu.

§8

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien,
ustalany bedzie kazdorazowo na podstawie pzp.

§9

1. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwier
udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszeqo z postepowan.

2. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci
zamodwienia.



§10

. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowier, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7,
art. 388 pkt 2 lit. ¢ lub art. 415 ust. 2 pkt 6 pzp, przy ustalaniu wartosci zamdwienia uwzglednia sie
takze warto$é tych zamdwien.

2. Przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego
zamdwienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.
3. Wartoscig partnerstwa innowacyjnego jest maksymalna warto$¢ wszystkich dziatan

w procesie badawczo-rozwojowym, ktére majg zostac przeprowadzone w ramach kazdego z etapow
planowanego partnerstwa, oraz wszystkich dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére majg by¢
opracowane i zaméwione na koniec partnerstwa.

4 Jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi w czeSciach,
z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwo$¢ sktadania
ofert czesciowych, wartoscig zamdwienia jest taczna wartos¢ poszczegélnych czesci zamowienia.

B: W przypadku gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamowienia
jest taczna wartoé podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach,
7 ktdrych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania
ofert czesciowych.

§11
1. Jezeli zamdwienie przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci zamdwienia uwzglednia
sie najwiekszy mozliwy zakres tego zamdwienia z uwzglednieniem prawa opgji.
2. Jezeli zaméwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cia
zaméwienia sg oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.
3. Jezeli zamowienia udziela sie na czas:
1) nieoznaczony, wartoscia zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
48 miesiecy wykonywania zamdwienia;
2) oznaczony.
a) nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamdwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem

okresu wykonywania zamowienia;

b) dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zaméwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamowienia, a w przypadku zamoéwien, ktérych przedmiotem s dostawy
nabywane na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu z uwzglednieniem rowniez wartosci
koricowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.



Rozdziat Il
Zamdbwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 80.000,00 zt netto

§12

1. ZamoOwienia o wartoéci do 80.000,00 zt netto, winny byé udzielane zgodnie
z zasadg celowosci, gospodarnodci i uzyskania najlepszych efektéw z poniesionych naktadéw
dla ktérych zbedne jest prowadzenie sformalizowanego postepowania.

2. ZamoOwienia o wartoSci nieprzekraczajacej kwoty 80.000,00 zt netto udzielane sg poprzez
wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku po uzyskaniu zgody Gtéwnego Ksiegowego
oraz Kierownika jednostki.

3. Udzielenie zamdwienia poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty na rynku poprzedza
rozeznanie rynku, ktére moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, drogg elektroniczng
oraz poprzez zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych.

4 Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert.

5. Dla udzielenia zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacych kwoty 80.000 zt netto
nie jest wymagana forma pisemna, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Podstawg udokumentowania zamdwienia jest prawidtowo opisana faktura lub rachunek,

z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie umowy.

Rozdziat IV
Przygotowanie | przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia przekraczajacego warto$é
80.000,00 zt netto i nieprzekraczajgcego 170.000,00 zt netto

§13
1. Do zamdwienr o wartosci od 80.000,00 zt netto do 170.000,00 zt netto maja zastosowanie
przepisy § 6 - § 11Regulaminu.
2. Zamowienia, 0 ktérych mowa w ust. 1, udzielane sg zgodnie z ponizszymi zasadami:
1) Pracownik po dokonaniu szacowania warto$ci zamowienia, sporzadzeniu i podpisaniu

wniosku o zakup, przedktada go do podpisu:

a) Gtéwnemu Ksiegowemu lub osobie upowaznionej — celem potwierdzenia posiadanych
Srodkéw finansowych w planie finansowym,

b) pracownikowi ds. zamdwien publicznych — celem zaopiniowania zaméwienia pod wzgledem
zgodnosci

Z ninigjszym Regulaminem,

c) cztonkowi Zarzadu — celem potwierdzenia decyzji o realizacji zamdwienia.

2) Po podpisaniu wniosku o zakup przez cztonka Zarzadu, pracownik przekazuje wniosek
0 zakup wraz z szacowaniem warto$ci oraz opisem przedmiotu zamdwienia do pracownika
ds. zamowien publicznych, ktdry prowadzi procedure udzielenia zaméwienia.

3. Do udokumentowania, ze zamdwienie zostalo wykonane po cenie nie wyZszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego
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na stronie internetowej Funduszu wraz z otrzymanymi ofertami (Udokumentowanie obejmuje
wszystkie otrzymane oferty. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego
lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukéw — co najmniej dwdch - stron internetowych z opisem towaru/ustugi
i ceng lub wydrukéw — co najmniej dwoch - maili z informacja na temat ceny za okreslony
towar/ustuge, albo innego dokumentu (tj. dokumentu $wiadczacego o istnieniu co najmniej dwach
ofert. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z  potencjalnymi
wykonawcami nie jest uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku). Wzor zapytania
ofertowego stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§14

Do zamdwier przekraczajgcych warto$é 80.000,00 zt netto i nieprzekraczajgcych 170.000,00 zt
netto, finansowanych lub wspétfinansowanych ze $rodkéw w ramach FENIKS przeprowadza
sie postepowanie o udzielenie zamdéwienia na podstawie zasady konkurencyjnosci wyrazonej
w podrozdziale 3.2 Wytycznych, z zastrzezeniem zapiséw zawartych w podrozdziale
3.10 Wytycznych.

§15
1. Zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa w § 14 Regulaminu uznaje sig za spetniona
poprzez:
a) upublicznienie zapytania ofertowego, zgodnie z warunkami, ktére zawiera co najmniej: opis

przedmiotu zaméwienia, warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowiazkowe, kryteria oceny oferty,
informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny oferty, opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
termin sktadania ofert, termin realizacji umowy, informacje na temat zakazu powigzan osobowych
lub kapitatowych, o ile zakaz taki nie zostat wytaczony, okredlenie warunkdw istotnych zmian umowy
zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje
sie mozliwosé zmiany takiej umowy, informacje o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych, o ile
zamawiajacy taka mozliwosé przewiduje, opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli zamawiajagcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie, informacje o planowanych
zamowieniach, o ktérych mowa w Wytycznych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone,
o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

b) wybor najkorzystniejszej oferty, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, zfozong przez
wykonawce spefniajacego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie
zaméwienia, 0 ktérym mowa w pkt 22 sekcja 3.2.2 Wytycznych.

2. Upublicznienie zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt a), polega na jego
umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy
potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego -
skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku
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istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia oraz upublicznieniu tego zapytania
CO najmniej na stronie interetowej beneficjenta, o ile posiada takg strone. Upublicznienie zapytania
ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Rozdziat VI
Postanowienia koricowe

§16

Do zamoéwien o wartoSci réwnej lub przekraczajgcej wyrazonej kwote 170.000 zt netto,
maja zastosowanie przepisy ustawy pzp.

1.

§17

Przy zamowieniach, bez udziatu $rodkéw udostepnionych w ramach FEnIKS, Zamawiajgcy

moze odstgpi¢ od stosowania postanowien §6-§13 Regulaminu, m. in.:

2.

1)

8)
9)

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce
Z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw
— jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamdwienia;

w zwigzku z sytuacja nagta, koniecznoscig usuniecia awarii itp., lub

gdy z przyczyn o obiektywnym charakterze nie ma mozliwosci zachowania przewidzianych
w Regulaminie terminéw sktadania ofert, lub

gdy wystapita natychmiastowa koniecznos$é udzielenia zamdwienia,

gdy przedmiot zamowienia obejmuje ustugi o charakterze artystycznym, a takze
z zakresu dziatalnodci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow, konkurséw,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewziec z zakresu edukacji kulturalnej,

gdy wystepuje szczegdlnie korzystna mozliwosé udzielenia zamdwienia na dostawy
w zwigzku z likwidacjg innego podmiotu, wymiang sprzetu u innego podmiotu, aukcja,
licytacja, postepowaniem egzekucyjnym lub upadtosciowym,

gdy przedmiotem zamdwienia sg ustugi spoteczne lub inne szczegdlne ustugi, ktérych wykaz
stanowi zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE, w tym w szczegdlno$ci ustugi hotelarskie,
restauracyjne (gastronomiczne), prawnicze, edukacyjne, zdrowotne, kulturalne, a takze ustugi
rekreacyjne, sportowe oraz organizacji imprez,

zamowien zwigzanych z biezgca eksploatacja/konserwacjg/naprawg pojazdéw stuzbowych,
zamowien na artykuty spozywcze,

10) zamdwieri na zakup prasy.
11) zamdwieri na artykuty chemiczne.

Zamawiajagcy w celu zachowania zasad gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci

wydatkowania $rodkéw publicznych, zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego
po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym przez siebie wykonawca, zapewniajacym rzetelne
wykonanie przedmiotu zaméwienia, w tym najlepszy stosunek jakosci do ceny i innych kryteriow



przyjetych przez Zamawiajacego. Pisemny protokét z negocjacji stanowi podstawe do zawarcia
umowy w sprawie udzielenia zaméwienia.

§18

Postepowania rozpoczete i niezakoriczone podpisaniem umowy do dnia wejscia w Zycie niniejszego
Regulaminu, toczg sie wedtug dotychczasowych zasad.







Zatacznik nr 3

Sygnatura sprawy

Notatka z wyboru Wykonawcy zamdwienia /finansowanego ze $rodkéw krajowych/ finansowanego
przy udziale $rodkéw Unii Europejskiej/ o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 80.00,00 zt netto/
o wartosci przekraczajacej kwote 80.000,00 zt netto i nieprzekraczajacej 170 000 ztotych netto’

1. Przedmiot ZamMOWIENIA: ... oo ot i s
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: ..............zt netto
3. Sposéb zbierania ofert:
4. Poréwnanie ofert?:
Cena netto Wartos
Al iata zamowieni VAT ¢ Kryteriad
ofert | Nazwaiadres Wykonawcy | zlozenia sz, o y
P a brutto
y y zt zt zt T
1
2

5. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru*:

Podpis osoby dokonujacej wyboru

Zatwierdzam wybor Wykonawcy

data i podpis czlonka Zarzadu

1 Niewtasciwe skresli¢

2 Przez oferte nalezy rozumie¢ pisemne odpowiedzi na zapytania ofertowe, kosztorysy ofertowe.

3 Zastosowane kryterium nie moze prowadzic do naruszenia zasady zachowania uczciwej konkurencji
ani rownego traktowania Wykonawc6w. Zastosowane kryteria musza byc jasne i przejrzyste, nie budzace watpliwosci.
4Nalezy poda¢ petng nazwe wytonionego Wykonawcy oraz uzasadnienie wyboru.







Zatgcznik nr 4
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
w postepowaniach postepowari o wartosci przekraczajacej wyrazona w ztotych rownowartosci kwoty

170 000 ztotych netto

§1.
Ninigjszy regulamin okresla tryb pracy Komisji przetargowej, zwanej dalej ,Komisja', powotanej przez
Prezesa dla przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

§2.
Powoluje  sie  Komisje do  przygotowywania ~ oraz  przeprowadzania  postgpowania
DI e enees:. O WArto$CH rownej lub przekraczajace] kwote

170 000 zt netto w sktadzie:

T8 et seeesseseesanesane s — przewodniczacy Komisji Przetargowey;
2. et - zastepca przewodniczgcego Komisji Przetargowej;
Bl e — sekretarz Komisji Przetargowej;
B oo — cztonek Komisji Przetargowej;
Th mrrr——— — cztonek Komisji Przetargowej;
§3.

—_

. Komisja rozpoczyna prace z dniem podpisania Zarzadzenia Prezesa Zarzadu WFOSIGW w Olsztynie

2. Komisja koriczy prace zwigzang z danym postepowaniem po uprawomocnieniu sig jego wyniku

— 7 chwilg podpisania umowy o wykonanie zaméwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania.

§ 4,

1. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynno$ci, kierujac sie wytacznie

przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
2. Cztonkowie Komisji maja prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

3. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji, w tym

do ofert, zatacznikéw, wyjasnier ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.



4. Cztonkowie Komisji majg prawo do zgtaszania w kazdym czasie pisemnych zastrzezer,

co do pracy Komisji — do przewodniczacego Komisji.

[@a]

o

. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania poufnosci prowadzonych prac.

Kazdy czfonek Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie, w jakim powierzono mu wykonywanie

zadan.

§5.

1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji, zwany dalej ,przewodniczagcym'.

2. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczgcego.

3. Komisja sktada sie z 3-5 os6b. Posiedzenie Komisji jest wazine, jezeli biorg w nim udziat

co najmniej 3 osoby, w tym przewodniczacy lub zastepca przewodniczgcego Komisji.

4. Komisja podejmuje decyzie w drodze porozumienia, gtosowania lub na podstawie sumy

indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.

o

. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gloséw,

rozstrzyga gtos przewodniczacego. § 10 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

§6.

1. Komisja w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia

w szczegdlnosci:

1)
2)

Sy O A~ W
o N D T

przygotowuje projekt specyfikacji warunkéw zamowienia, zwanej dalej ,specyfikacjg";

przygotowuje projekt ogtoszenia lub zaproszenia do udziatu wiasciwego dla danego trybu
postepowania;

udostepnia specyfikacje zainteresowanym wykonawcom;

udostepnia wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu zainteresowanym wykonawcom:;
rozpatruje wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu;

udziela wyjasnieri dotyczacych tresci specyfikacji oraz przekazuje je wykonawcom, ktorym
doreczono specyfikacje bez ujawniania Zrodta zapytania;

przygotowuje projekt zmiany specyfikacji;

w trybach przewidzianych pzp przeprowadza negocjacje z wykonawca;



9) dokonuje otwarcia ofert;
10) ocenia spetnienie przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu oraz przedstawia
Prezesowi propozycje wykluczenia wykonawcy w przypadkach okreslonych w  pzp, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia;
11) bada oferty oraz przedstawia Prezesowi propozycje odrzucenia oferty w przypadkach
przewidzianych w pzp podajac uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia;
12) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceni,
13) wystepuje do wykonawcy o wyjasnienie elementow oferty majacych wptyw na wysokosc ceny,
w przypadku podejrzenia razaco niskiej ceny;
14) wystepuje do wykonawcdw o ztozenie wyja$nien dotyczacych tresci ztozonej oferty;
15) analizuje wyjasnienia wykonawcy w zakresie razaco niskiej ceny oraz tresci oferty,
16) poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe, zgodnie z pzp,
zawiadamiajac o tym wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty;
17) przygotowuje wezwanie do uzupetnienia dokumentow;
18) przygotowuje projekt wezwania wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych;
19) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty;
20) wystepuje do Prezesa z wnioskiem o uniewaznienie postepowania, w przypadkach okreslonych pzp,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;
21) przedstawia Prezesowi protokot postepowania do zatwierdzenia.
. Komisja przedktada Prezesowi do zatwierdzenia propozycje: specyfikacji, ogtoszenia, zaproszenia
do udziatu w postepowaniu, zmiany specyfikacji, wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty, wezwania do uzupefnienia dokumentow, wezwania wykonawcow do ztozenia

ofert dodatkowych, uniewaznienia postepowania.

§7.
. 7 kazdego posiedzenia Komisji sekretarz Komisji, zwany dalej ,sekretarzem’, sporzadza protokdt,
zawierajacy:

1) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia,

2) liste obecnosci cztonkéw Komisji, biegtych i innych osob obecnych podezas posiedzenia,



3) zapis czynnosci, podejmowanych decyzji i wydawanych opinii przez Komisje podczas

posiedzenia,

2. Protokot sporzadza sekretarz, podpisujg go wszyscy obecni cztonkowie Komisji.
3. Brak podpisu cztonka Komisji powinien by¢ uzasadniony pisemnie.
4. Jezeli powodem braku podpisu s3 zastrzezenia, co do prawidtowosci postepowania,

do protokotu nalezy dotaczyé pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

§8.

1. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadajg, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w pzp

2. W przypadku ztozenia przez osobe wykonujgcg czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktdrym mowa w ust. 1. Prezes niezwtocznie wytacza
ja z dalszego udziatu w postepowaniu.

3. Czynnosci w postepowaniu podjete przez osobe podlegajgcy wytgczeniu powtarza  sie,

z wyjatkiem otwarcia ofert oraz czynnosci niewptywajgcych na wynik postepowania.

§9.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktorych mowa w § 8, ust. 1 oraz poinformowanie Prezesa
0 okolicznosciach, o ktérych mowa w § 8, ust. 1.

2) wyznaczanie terminéw posiedzer Komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, majac na celu
zapewnienie sprawno$ci dziatania i indywidualizacje odpowiedzialnosci cztonkéw za wykonane zadania,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

5) podanie bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé

na sfinansowanie zamdwienia;



6) podanie podczas otwarcia ofert do publicznej wiadomosci: nazwy (firmy) wykonawcy; adresu
wykonawcy, ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia, warunkow ptatnosci;
7) biezgce informowanie Prezesa o stanie postgpowania,

8) w przypadku nieobecnosci ktdregos z cztonkéw Komisji wyznaczanie zastepstwa sposrod pozostatych
cztonkdw komisji,
9) wnioskowanie do Prezesa o odwotanie cztonka Komisji w przypadku:
a) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwach kolejnych posiedzeniach;
b) naruszenia przez cztonka Komisji jego obowigzkow;
c) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisj.
10)  mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli dokumentacji przetargowej przed przekazaniem jej do zespotu

administracyjnego.
1) Po podpisaniu umowy przekazanie dokumentacji z postepowania do Biura Obstugi.

§ 10.

1. W razie nieobecnosci przewodniczacego wszystkie jego zadania przejmuje zastepca przewodniczacego

Komisji, zwany dalej ,zastepca przewodniczacego”.
2. Do zadar zastepcy przewodniczacego nalezy dodatkowo:
1) zapoznanie cztonkéw Komisji z niniejszym regulaminem,

2) udostepnianie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujgcych przepisow z zakresu przedmiotu

zamowienia, pzp wraz z aktami wykonawczymi

§11.
1. Dokumentacije postepowania o udzielenie zamowienia prowadzi sekretarz,
2. Do obowigzkéw sekretarza nalezy:
1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

2) opracowywanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez Komisje, w zakresie zleconym przez

przewodniczaceqo,

3) obstuga techniczno — organizacyjna Komisji,



4) umieszczanie dokumentéw przetargowych na stronie internetowej, jesli wynika to z przepiséw pzp;
5) umieszczanie oraz przekazywanie ogtoszer, zwigzanych z postepowaniem, zgodnie z pzp;

6) w okresie dzielacym dzier ogfoszenia o postepowaniu do uptywu terminu sktadania ofert, przyjmowanie
wptywajgcych ofert po rejestrowaniu w dzienniku korespondencji przychodzacej i zabezpieczanie
ich przechowywania;

7) przechowywanie dokumentacji postepowania w tym: protokotéw oraz ofert wraz z zatgcznikami

| pozostatych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem,

8) przygotowanie umowy do podpisania z wybranym wykonawca.

§12.
Do obowigzkow cztonka Komisji, zwanego dalej ,cztonkiem”, nalezy:
1) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym ~ posiedzer Komisji,

2) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego, w tym w szczegdlnosci

przesytanie na wniosek wykonawcy specyfikacji.
3) przekazywanie wykonawcom, przystepujacym do postepowania, ogtoszen o wyniku postepowania,
4) przesytanie wykonawcom dokumentéw przetargowych.
§13.

1. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych
Komisja wnioskuje do Prezesa o powotanie biegtych.
2. Biegty przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem

doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§14

Komisja przygotowuje wzor wezwania wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli o$wiadczen
lub dokumentdw, o ktérych mowa w pzp, lub ktérzy ztozyli dokumenty, o ktérych mowa w pzp, zawierajace
btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy

podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania; o$wiadczenia lub dokumenty

6



powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie

przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego,

nie pdzniej niz w dniu wyznaczonym przez zamawiajgcego jako termin uzupetnienia o$wiadczen
lub dokumentow
§15

1. Komisja w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
zwraca sie w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementdw oferty majacych wptyw na wysokosc ceny.

2. Komisja, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczednose
metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki
wykonywania zaméwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalno$¢ projektu wykonawcy oraz wptyw
pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

3. Komisja odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnieri lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

§ 16.

1. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, komisja sposrdd tych ofert wybiera ofertg z nizsza
cena.

2. Jezeli w postepowaniu, w kidrym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonac wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, komisja wzywa
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez komisje przetargowa
ofert dodatkowych.

3. Komisja w wezwaniu do ztozenia ofert dodatkowych, zobowiazana jest do zaznaczenia, ze Wykonawcy

sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

§17.

Do udzielania wyjasnien i informacji o pracach Komisji, wykonawcom oraz osobom trzecim, uprawnieni

sq jedynie przewodniczacy | sekretarz.



§18.

Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, Komisja moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg  spos$réd  pozostatych  ofert,

bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w pzp.

§10.

1. Na polecenie Prezesa Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjetg z naruszeniem prawa.

2. Prezes moze 7ada¢ od Komisji wyjas$nient dotyczacych jej prac.

§ 20.

Jezeli Prezes odmowi zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewazni postepowanie z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajacego, przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie

powierza sie Komisji w zmienionym sktadzie.

/) o
fariosz Nowicki



Zatgcznik nr 1

OISzZtyn, dNia ....ovovverr oo,

Sygnatura
Wzor

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie z siedzibg

przy ul. Swietej Barbary 9 w Olsztynie tel. (0-89) 522 02 01, zaprasza do ztozenia oferty na'

Termin realizacji przedmiotu ZamAWIENia & ...
Przedmiotem ZAMOWIENIA JESE ... s
Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Olsztynie w sekretariacie w terminie dodnia ................. rdogodz. ...

Szczegotowych informacji w zakresie realizaci zamdwienia udzieli®

! Nalezy podaé nazwe przedmiotu zamowienia nadana przez pracownika

2 Mozna nie podawaé terminu realizacji, ale wéwczas w dalszej tresci zapytania nalezy zobowigzaé Wykonawce
do zaoferowania terminu realizacji.

3 Nalezy podaé imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz nr telefonu






Zatgeznik nr2

Olsztyn, dnia ..........

Sygnatura

WNIOSEK 0 ZAKUP
DOSTAW/USEUG/ ROBOT BUDOWLANYCH'

Opis  przedmioty Zamowienia wraz  ze wskazaniem

Proponowane migjsce i data dostarczenia:

Uzasadnienie zakupu? ..o
Szacunkowa warto$é zamdwienia: ... 74 netto,
Pracownik prowadzacy sprawe:

Pozycja w planie finansowym:

Zastosowanie procedury przetargowej® wraz ze wskazaniem trybu:

Data i podpis osoby sporzadzajacej wniosek

wielkosci/

Data i padpis pracownika ds. zaméwiert publicznych

Data i podpis Glownego Ksiegowego (
potwierdzajacy posiadane $rodki w bu

' Niepotrzebne skregli
INalezy wskazaé potrzebe realizacji zakupu wraz ze wskazaniem rédia finansowania

lub 0soby upowaznionej)
dzecie na realizacje zaméwienia

zakresu:

#Nalezy Wskazac podstawe stosowania lub nie stosowania pzp. W przypadku zaistnienia okalicznosci, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 pzp, nalezy
wskazac rodzaj procedury wynikajacej z requlaminu. Jezeli z szacowania wartosci zamowienia wynika obowiazek stosowania pzp nalezy wskazaé

proponowany tryb postepowania przetargowego.






