Ogtoszenie nr 4 z dnia 14.06.2022 r.

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie

ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko KSIEGOWY

Forma zatrudnienia: umowa o prace

PODSTAWOWY ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Wprowadzanie do systemu finansowo-ksiegowego wyciggéw bankowych i innych dowodéw
ksiegowych;

Kontrola dokumentow ksiegowych pod katem zgodnosci z wymogami formalnymi,
ich dekretacja i ksiegowanie;

Biezaca analiza i uzgadnianie kont oraz zapiséw ksiegowych;

Wystawianie not ksiegowych;

Dokonywanie rozliczen z budzetem, bankami, instytucjami ubezpieczeniowymi i innymi
podmiotami;

Rozliczanie oraz kontrola pod wzgledem finansowym realizowanych uméw pozyczek i dotacji;
Naliczanie naleznych odsetek od udzielonych pozyczek;

Aktualizacja harmonograméw sptat wyptaconych pozyczek, wprowadzanie danych
do systemu komputerowego, kontrola zgodnosci danych systemowych z zawartg umowg;
Obstuga Pozyczkobiorcéw w zakresie udzielania informacji dotyczgcych biezgcego zadtuzenia,
przesytanie informacji o naliczonych odsetkach oraz wysytka zaktualizowanych
harmonogramoéw sptat;

Kontrola prawidtowosci i terminowosci sptat kapitatu, oprocentowania oraz dochodéw
pochodzacych z innych przedsiewzie¢ finansowych;

Obstuga Pozyczkobiorcéw w zakresie udzielania informacji dotyczacych biezgcego zadtuzenia,
przesytanie informacji o naliczonych odsetkach oraz aktualizacji harmonogramow sptat;
Cykliczne przygotowywanie raportow dotyczacych prawidiowosci i terminowosci
sptfat kapitatu i oprocentowania na potrzeby windykacji naleznosci;

Przygotowanie materiatéw do sprawozdan z dziatalnosci Funduszu;

Prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych;

Weryfikacja wnioskéw o dofinansowanie w ramach programoéw wdrazanych przez Fundusz;



16. Weryfikacja wnioskdéw o ptatnos¢ pod wzgledem rachunkowym;
17. Dokonywanie zwrotéw dokumentéw na wniosek Beneficjenta;

18. Przygotowanie dokumentéw do archiwum zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

WYMAGANIA KONIECZNE

e Wyksztatcenie wyzsze. Preferowane: w zakresie rachunkowosci, ekonomii, finansow;

e 2 letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze ksiegowosci;

e Znajomosci przepiséw ustawy o rachunkowosci; ustawy o finansach publicznych, ustawy
Prawo ochrony srodowiska w zakresie dotyczgcym dziatalnosci wojewddzkich funduszy
ochrony srodowiska i gospodarki wodnej oraz umiejetnosc ich stosowania w praktyce;

e Sprawna obstuga komputera oraz pakietu MS Office, w tym szczegdlnie MS Excel.

WYMAGANIA DODATKOWE (POZADANE)

o wiedza z zakresu dziatalnosci WFOSIGW w Olsztynie;
e Ukonczony kurs, szkolenie z zakresu rachunkowosci;
e Ukonczony kurs, szkolenie z kadr i ptac;

e Znajomos¢ obstugi programu Enova;

e Umiejetnos¢ analizy i syntezy informacji.

PREDYSPOZYCJE OSOBOWE

o rzetelnos¢, doktadnos$é i odpowiedzialnosé za powierzone zadania;
o kreatywnos¢ i samodzielnos¢;

e umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy;

o komunikatywnos¢ i umiejetnosé pracy w zespole;

e wysoka kultura osobista;

e gotowosc do podnoszenia kwalifikacji zawodowych.



WYMAGANE DOKUMENTY
Prosimy o przedfozenie nastepujgcych dokumentow:

e list motywacyjny;

e kwestionariusz osobowy (wzér do pobrania na stronie internetowej WFOSiGW w Olsztynie);

e zyciorys zawodowy (CV);

e kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie (dyplom ukonczenia szkoty
wyzszej);

e kserokopie dokumentdw poswiadczajgcych ukonczone kursy, szkolenia, posiadane
uprawnienia;

e podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie
i na czas niezbedny do realizacji procesu rekrutacji, o nastepujgcej tresci: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie przez WFOSiGW w Olsztynie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb rekrutacji, w zakresie i na czas niezbedny do celéw rekrutacji”;

e podpisane oswiadczenie o nastepujgcej tresci: ,Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych zgodnie z wymogami
art. 400 m ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (t.j. Dz.U. z 2019 r.

poz. 1396 ze zm.)".
TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta zatrudnienia na stanowisko ksiegowy
— w ramach ogtoszenia nr 4 z dnia 14.06.2022 r.” nalezy skfada¢ w Sekretariacie Funduszu, od
poniedziatku do pigtku, w godz. 7.30-15.30 lub przesta¢ za posrednictwem poczty na adres:

10-026 Olsztyn, ul. Sw. Barbary 9.

Termin sktadania ofert uptywa z dniem 27 czerwca 2022 roku o godz. 15.00. Za date doreczenia

uznaje sie date wptywu oferty do siedziby WFOSiGW w Olsztyn.
WAZNE INFORMACIE

e oferty dostarczone po terminie ustalonym w ogtoszeniu nie bedg rozpatrywane,

e dokumenty niekompletne lub posiadajgce wade nie podlegajg uzupetnieniu lub poprawieniu,

e lista kandydatéw spetniajgcych wymagania formalne okreslone w niniejszym ogtoszeniu
zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie

WFOSIGW w Olsztynie,



e kandydaci, ktdrzy spetnili wymagania formalne zostang telefonicznie lub pisemnie
powiadomieni o dalszych czynnosciach zwigzanych z naborem,

e informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w ciggu 14 dni od dnia zatrudnienia
wybranego kandydata lub po zakonczenia naboru w przypadku, gdy w jego wyniku
nie dojdzie do zatrudnienia zadnego kandydata,

e po uptywie 3 miesiecy od daty upowszechnienia informacji o wynikach naboru, dokumenty
kandydatéw odrzuconych nalezy osobiécie odebra¢ w siedzibie WFOSIGW w Olsztynie,
w przeciwnym razie dokumenty zostang komisyjnie zniszczone,

e Fundusz zastrzega sobie prawo do odwotania naboru bez podania przyczyny.
UWAGA

Nabér kandydatédw do zatrudnienia na wolne stanowisko pracy w Wojewddzkim Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie odbywa sie zgodnie zart. 400 m ustawy z dnia

27 kwietnia 2001r Prawo ochrony srodowiska (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1396 ze zm.)



