WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ W
OLSZTYNIE

poszukuje kandydatow na wolne stanowisko:
GLOWNY KSIEGOWY / GLOWNA KSIEGOWA

Glowne zadania:

e nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci w WFOSiGW w Olsztynie w zakresie
sporzadzania, przyjmowania, organizowania obiegu, archiwizowania i kontrolowania
dokumentoéw w celu zapewnienia prawidlowego przebiegu operacji finansowych i
gospodarczych,

e opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydanych przez Prezesa Zarzadu
oraz ich biezace aktualizowanie w celu zapewnienia zgodnego z prawem prowadzenia
rachunkowosci i obstugi finansowo-ksiegowej WFOSiGW w Olsztynie,

e wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi oraz dokonywanie wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych z planem finansowym,

e koordynowanie pracy Dziatu Finansowo-Ksiegowego w celu zapewnienia sprawnej
obstugi finansowo-ksiggowej WFOSiGW w Olsztynie,

« koordynowanie i sporzadzanie planu finansowego WFOSIiGW oraz jego korekt,

e wspotudzial w sporzadzaniu planu dziatalnosci Funduszu,

e sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan w zakresie operacji finansowych
oraz sprawozdania finansowego w pelnym zakresie dziatalnosci WFOSiGW w
Olsztynie,

e sporzadzanie sprawozdan z gospodarowania wojewodzkim funduszem ochrony
srodowiska 1 gospodarki wodnej oraz o kosztach biezacych poniesionych na ochrong
srodowiska

o wykonywanie analiz, zestawien oraz prognoz kosztow i wydatkow,

e nadzorowanie obstugi dziatalno$ci pozyczkowej w zakresie naliczania odsetek,
prawidtowosci sptat kapitatu i odsetek,

e nadzér nad dokonywaniem rozliczen z budzetem Panstwa, bankami 1 instytucjami
ubezpieczeniowymi, PFRON,

e nadzér nad dokonywaniem ptatnosci;

e nadzor nad prowadzeniem obstugi kasowej 1 finansowej Funduszu,

e nadzodr nad przechowywaniem i archiwizacja dokumentacji ksiggowe;j,

e nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finansow publicznych,

e prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych.

Wymagania niezbedne:

o ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupeltniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe,

e posiadanie co najmniej 5-letniej praktyki na stanowisku gtowny ksiegowy (praktyka
zawodowa na stanowisku glowny ksiegowy odbyta w latach 2010-2020),

e posiadanie obywatelstwa polskiego,

e pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,



e nieskazanie za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

e znajomos¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci 1 ustawy o finansach publicznych,

e biegla znajomo$¢ obstugi komputera, w tym oprogramowania MS Office,

e umiejetnos$¢ pracy w zespole,

Wymagania dodatkowe:

e Znajomos¢ przepisoOw ustawy Prawo ochrony srodowiska,
e doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora finanséw publicznych,
e znajomos$¢ programu ksiggowego Enova.

Wymagane dokumenty:

e CV oraz list motywacyjny (zawierajace koniecznie: imi¢ i nazwisko, nazwa
miejscowosci, w ktorej kandydat zamieszkuje, dane kontaktowe oraz informacje
potwierdzajace spetnienie wymogow kwalifikacyjnych),

o kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie (dyplom ukonczenia szkoty
wyzszej),

o kserokopie dokumentoéw poswiadczajacych ukonczone kursy, szkolenia, posiadane
uprawnienia,

e o$wiadczenie: ,,Przyjmuj¢ do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych zgodnie z wymogami art. 400 m
ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz.U.2019.1396 ze
zmianami)”,

e podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w
zakresie 1 na czas niezbedny do realizacji procesu rekrutacji, o nastepujacej tresci:
,-Wyrazam zgode na przetwarzanie przez WFOSiGW w Olsztynie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, w zakresie i na czas
niezbe¢dny do celéw rekrutacji”,

o o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

o o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do: 27 maja 2020 roku na adres:

Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Olsztynie,

ul. Sw. Barbary 9, 10-026 Olsztyn,
za posrednictwem poczty lub w sekretariacie WFOSiGW w Olsztynie z

dopiskiem na kopercie ,,Naboér na stanowisko gl. ksiegowy”.



Termin sktadania ofert uptywa z dniem 27 maja 2020 roku o godz. 15.30.

Za date doreczenia uznaje si¢ date wptywu oferty do siedziby WFOSiGW w Olsztyn.

Dodatkowe informacje:

. dokumenty otrzymane po terminie (decyduje data stempla pocztowego), nie beda
rozpatrywane;

. kontaktowa¢ bedziemy sie tylko z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne;
. kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie spotkania;

. informacje o wynikach naboru beda umieszczone na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej oraz na tablicy informacyjnej WFOSiGW w Olsztynie przy ul. Sw. Barbary 9.



