
  

WOJEWÓDZKI FUNDUSZ OCHRONY ŚRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ W 

OLSZTYNIE 

poszukuje kandydatów na wolne stanowisko: 

GŁÓWNY KSIĘGOWY / GŁÓWNA KSIĘGOWA 

 Główne zadania: 

 nadzór nad prowadzeniem rachunkowości w WFOŚiGW w Olsztynie  w zakresie 

sporządzania, przyjmowania, organizowania obiegu, archiwizowania i kontrolowania 

dokumentów w celu zapewnienia prawidłowego przebiegu operacji finansowych i 

gospodarczych, 

 opracowywanie projektów przepisów wewnętrznych wydanych przez Prezesa Zarządu 

oraz ich bieżące aktualizowanie w celu zapewnienia zgodnego z prawem prowadzenia 

rachunkowości i obsługi finansowo-księgowej WFOŚiGW w Olsztynie, 

 wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi oraz dokonywanie wstępnej kontroli 

zgodności operacji gospodarczych z planem finansowym, 

 koordynowanie pracy Działu Finansowo-Księgowego w celu zapewnienia sprawnej 

obsługi finansowo-księgowej WFOŚiGW w Olsztynie, 

 koordynowanie i sporządzanie planu finansowego WFOŚiGW oraz jego korekt, 

 współudział w sporządzaniu planu działalności Funduszu, 

 sporządzanie rocznych i okresowych sprawozdań w zakresie operacji finansowych 

oraz sprawozdania finansowego w pełnym zakresie działalności WFOŚiGW w 

Olsztynie, 

 sporządzanie sprawozdań z gospodarowania wojewódzkim funduszem ochrony 

środowiska i gospodarki wodnej oraz o kosztach bieżących poniesionych na ochronę 

środowiska 

 wykonywanie analiz, zestawień oraz prognoz kosztów i wydatków, 

 nadzorowanie obsługi działalności pożyczkowej w zakresie naliczania odsetek, 

prawidłowości spłat kapitału i odsetek, 

 nadzór nad dokonywaniem rozliczeń z budżetem Państwa, bankami i instytucjami 

ubezpieczeniowymi, PFRON, 

 nadzór nad dokonywaniem płatności; 

 nadzór nad prowadzeniem obsługi kasowej i finansowej Funduszu, 

 nadzór nad przechowywaniem i archiwizacją dokumentacji księgowej, 

 nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finansów publicznych, 

 prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych. 

Wymagania niezbędne: 

 ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, 

uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia 

podyplomowe, 

 posiadanie co najmniej 5-letniej praktyki na stanowisku główny księgowy (praktyka 

zawodowa na stanowisku główny księgowy odbyta w latach 2010-2020), 

 posiadanie obywatelstwa polskiego, 

 pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 



 nieskazanie za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, 

przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, 

przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe, 

 znajomość przepisów ustawy o rachunkowości i ustawy o finansach publicznych, 

 biegła znajomość obsługi komputera, w tym oprogramowania MS Office, 

 umiejętność pracy w zespole, 

Wymagania dodatkowe: 

 znajomość przepisów ustawy Prawo ochrony środowiska, 

 doświadczenie zawodowe w jednostkach sektora finansów publicznych, 

 znajomość programu  księgowego Enova. 

Wymagane dokumenty: 

 CV oraz list motywacyjny (zawierające koniecznie: imię i nazwisko, nazwa 

miejscowości, w której kandydat zamieszkuje, dane kontaktowe oraz informacje 

potwierdzające spełnienie wymogów kwalifikacyjnych), 

 kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie (dyplom ukończenia szkoły 

wyższej),  

 kserokopie dokumentów poświadczających ukończone kursy, szkolenia, posiadane 

uprawnienia, 

 oświadczenie: „Przyjmuję do wiadomości fakt obowiązku publikacji w Biuletynie 

Informacji Publicznej moich danych osobowych zgodnie z wymogami art. 400 m 

ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony środowiska (Dz.U.2019.1396 ze 

zmianami)”, 

 podpisane oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w 

zakresie i na czas niezbędny do realizacji procesu rekrutacji, o następującej treści: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez WFOŚiGW w Olsztynie moich danych 

osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, w zakresie i na czas 

niezbędny do celów rekrutacji”, 

 oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw 

publicznych, 

 oświadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne 

przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe. 

 

Dokumenty należy składać w terminie do: 27 maja 2020 roku na adres:  

Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w 
Olsztynie,  

ul. Św. Barbary 9, 10-026 Olsztyn,  

za pośrednictwem poczty lub w sekretariacie WFOŚiGW w Olsztynie z  

dopiskiem na kopercie „Nabór na stanowisko gł. księgowy”. 

 



Termin składania ofert upływa z dniem 27  maja 2020 roku o godz. 15.30.  

Za datę doręczenia uznaje się datę wpływu oferty do siedziby WFOŚiGW w Olsztyn. 

 

Dodatkowe informacje:  

 dokumenty otrzymane po terminie (decyduje data stempla pocztowego),  nie będą 

rozpatrywane; 

 kontaktować będziemy się tylko z kandydatami spełniającymi wymagania formalne; 

 kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie spotkania; 

 informacje o wynikach naboru będą umieszczone na stronie Biuletynu Informacji 

Publicznej oraz na tablicy informacyjnej WFOŚiGW w Olsztynie przy ul. Św. Barbary 9. 


