
   

 

 
„Ogólnopolski system wsparcia doradczego dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiębiorstw  

w zakresie efektywności energetycznej oraz OZE” 

Opis przedmiotu zamówienia: 
Konferencja pn.: „Środki publiczne jako mechanizm gospodarki niskoemisyjnej. 

Finansowanie i dobre praktyki”. 
 

 
1. Przedmiot zamówienia obejmuje: 
zapewnienie sali konferencyjnej  
zapewnienie serwisu kawowego 
zapewnienie obiadu w formie bufetu 
zapewnienie bezpłatnych miejsc parkingowych dla uczestników konferencji 
2. Termin i miejsce szkolenia: 
07.10.2019 r. – Olsztyn 
Hotel w Olsztynie w województwie warmińsko – mazurskim o standardzie co najmniej dwóch 
gwiazdek (wg zał. nr 1 do rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z 19 sierpnia 2004 r.  
w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi 
hotelarskie). 
 
3. Czas trwania konferencji - od 10:00 – 15:00 
Planowana liczba uczestników konferencji - 70 osób. Ostateczną liczbę uczestników 
Zamawiający przekaże na 2 dni kalendarzowe przed terminem konferencji z zastrzeżeniem 
zmniejszenia lub zwiększenia liczby uczestników do 30 %. 
 
 
Zadania Wykonawcy 
1. Sala konferencyjna - z dostępem dla osób niepełnosprawnych, mieszcząca  
min. 91 osób. Wyposażona w: jasne oświetlenie, możliwość zaciemnienia w czasie spotkania, 
dostęp do zaplecza sanitarnego, klimatyzację zamontowaną w sposób stały, odpowiednie 
nagłośnienie, sprzęt multimedialny: rzutnik, ekran, 2 mikrofony bezprzewodowe. Miejsca 
siedzące - ustawienie kinowe z bezpośrednim widokiem na ekran. Krzesła z miękkim 
siedziskiem i oparciem. Zapewnienie szatni lub wieszaków przed salą konferencyjną. 
2. Przerwa kawowa ciągła (4 godziny) - powinna składać się z kawy, herbaty, wody, 
cytryny, śmietanki, cukru oraz mini wypieków/tradycyjnego ciasta - jeden rodzaj. Przerwa 
kawowa wystawiona na pół godziny przed planowaną konferencją. 
3. Przygotowanie punktu recepcyjnego (1 stolik, 2 krzesła, 3 potykacze). Informacja 
kierunkowa prowadząca uczestników szkolenia do właściwej sali wykładowej.  
4. Obiad w formie bufetu - powinien składać się z co najmniej z zup (2 rodzaje), drugiego 
dania (2 rodzaje dań mięsnych, 1 rodzaju dań rybnych), ziemniaki i ryż/kasza/inne, sałatek 
warzywnych (2 rodzaje), oraz herbaty, kawy, wody. Obiad składający się z ww. elementów 
powinien być w ilościach odpowiadających ustalonym standardom dla tego typu wydarzeń.  
5. Miejsca parkingowe - bezpłatne dla około 30 aut. 
6. Sala konferencyjna oraz restauracja/miejsce spożywania posiłków mają znajdować 
się w jednym budynku. 


