NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Specjalisty d/s Obslugi Biura

Prezes Zarzadu Wojewodzkiego Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Olsztynie oglasza nabor na stanowisko:

Specjalisty ds. obshlugi biura

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu: ) )
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie ul. SW
Barbary 9 10-026 Olsztyn,

Miejsce wykonywania pracy: ’
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie ul. SW
Barbary 9 10-026 Olsztyn.

Oczekiwania wobec kandydata:

1. Legitymowanie si¢ wyksztalceniem wyzszym ( kierunek ekonomia oraz wyksztalcenie
techniczne).

2. Minimum pigcioletni staz pracy /potwierdzony dokumentami/.

. Zatrudnienie na stanowiskach zwigzanych z obstugg biura /sekretariatu/, minimum trzy lata
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4. Umiejetno$¢ pracy w zespole, kierowanie zespotem,

5. Umiej¢tnos$¢ samodzielnego podejmowania decyz;ji,

6. Umiejetnos¢ pracy w sytuacjach stresowych 1 pod presja czasu,

7. Umiejetnos¢ argumentowania,

8. Latwos¢ w nawigzywaniu kontaktow.

9. Obywatelstwo polskie.

10. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych.

Dodatkowe oczekiwania:

. Znajomos$¢ podstaw prawa administracyjnego.

. Znajomo$¢ podstaw prawa zaméwien publicznych.

. Znajomos¢ przepisOw Zintegrowanego Systemu zarzadzania.

. Znajomo$¢ przepisOw z zakresu prowadzenia audytow.

. Znajomos$¢ podstawowa j. angielskiego.

. Obsluga komputera w zakresie podstawowych programéw w tym finansowych.
. Posiadanie prawa jazdy min. kat. B.
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Wymagane dokumenty:
+ CVi list motywacyjny.

* Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

* Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celow rekrutacji.



* Os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

» Os$wiadczenie kandydata o petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z
pelni praw publicznych,

» Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie.

» Kopie $wiadectw pracy, zaswiadczen, zakresow obowigzkéw lub innych dokumentow
potwierdzajacych wymagane niezbedne doswiadczenie zawodowe.

« KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O
ZATRUDNIENIE pobrany ze strony BIP Funduszu.

Miejsce i termin skladania dokumentow:

Dokumenty w zamknigtej kopercie z adnotacja ,,Konkurs na stanowisko Specjalisty ds.
Obstugi Biura” nalezy sktada¢ w sekretariacie Wojewoddzkiego Funduszu od poniedziatku do
piatku w godz. 8.00-15.00 lub przesta¢ na adres:

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie,

ul. SW Barbary 9 10-026 Olsztyn, do dnia 21 grudnia 2017 roku.

Uwaga

Oferty kandydatow bez kompletu wymienionych wyzej dokumentow oraz dostarczone lub
przestane po terminie ustalonym w ogloszeniu (liczy si¢ data wptywu do WFOSiGW) nie
beda brane pod uwage w kolejnym etapie rekrutacji.

Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne zostanie umieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej oraz tablicy informacyjnej WFOSiGW w Olsztynie ul. SW
Barbary 9.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze
zm.)”.

Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ tylko z wybranymi kandydatami.



