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Opis przedmiotu zamowienia

Organizacja konferencji ,,F-16” Krajowe Forum Funduszy Ekologicznych

Przedmiot zamowienia obejmuje:

zapewnienie sali konferencyjnej w dniu 11 maja;

zapewnienie oddzielnego pomieszczenia w dniu 11 maja jako przestrzeni biurowej dla zamawiajgcego;
zapewnienie cateringu - obiad, przerwa kawowa ciggta oraz uroczysta kolacja w dniu 11 maja dla 100 osob;
zapewnienie miejsc noclegowych dla 100 os6b;

zapewnienie 30 bezptatnych miejsc parkingowych.
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Termin i miejsce konferenciji:
11 maja 2017 r. (czwartek)

Zamawiajgcy zastrzega, iz termin moze ulec zmianie. Nowy termin bedzie ustalony w porozumieniu
z Wykonawca.

Hotel w wojewddztwie mazowieckim o standardzie odpowiadajgcym co najmniej czterem gwiazdkom (wg
zat. nr 1 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z 19.08.2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i
innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie Dz. U. z 2006 r. nr 22 poz. 169).

Hotel usytuowany w miescie Warszawa, lecz nie dalej niz do 20 km od Dworca Centralnego - wg.
bezposredniej trasy optymalnej wskazanej na stronie internetowej www.targeo.pl lub innego portalu
wyznaczajgcego bezposrednie trasy drogowe z pkt. A do pkt. B.

2. Czas trwania konferenciji:
od 12.00 do 19.00

3. Planowana liczba uczestnikéw konferencji: 100 osdb.
Ostateczng liczbe uczestnikéw Zamawiajgcy przekaze na 7 dni kalendarzowych przed terminem szkolenia
z zastrzezeniem zmniejszenia lub zwiekszenia liczby oséb do 50%.

Zadania Wykonawcy

1. Sala konferencyjna - z dostepem dla oséb niepetnosprawnych, mieszczgca min. 100 oséb o powierzchni
minimum 200 m2. Wyposazona w: jasne oswietlenie, mozliwo$¢ zaciemnienia w czasie spotkania, dostep
do zaplecza sanitarnego, klimatyzacje zamontowang w sposob staly, odpowiednie nagtosnienie, sprzet
multimedialny: komputer przenosny z pakietem MS Office (lub innym umozliwiajgcym petne wykorzystanie
plikbw wytworzonych w programach MS Office, rzutnik, ekran, 2 mikrofony bezprzewodowe. Miejsca
siedzgce, stawione przestronnie w uktadzie teatralnym z bezposrednim widokiem na ekran/y. Krzesta
z migkkim siedziskiem i oparciem. Stét prezydialny dla 6 os6b (na nim woda gazowana i niegazowana
w butelkach 0,33 plus szklanki). Méwnica z mikrofonem bezprzewodowym na statywie.

2. Pomieszczenie biurowe - mieszczgce min. do 5 osob po powierzchni min. 15 m2. Wyposazone w drukarke,
podtgczanie do Internetu, papier w formacie 4A, stolik, krzesto)



Przygotowanie punktu recepcyjnego (przed salg konferencyjng) dla dwéch osob (stolik, 2 krzesta,
2 potykacze). Informacja kierunkowa prowadzgca uczestnikéw do sali konferencyjnej.

Obiad zasiadany w formie bufetu dla 100 oséb (2 zupy, 2 dania gtéwne, 3 suréwki, ziemniaki/ryz, ciasto,
kawa/herbata/woda. Wykonawca do oferty przedtozy po dwie propozycje menu).

Przerwa kawowa ciggta dla 100 oséb, powinna sktada¢ sie z min. kawy z ekspresu cisnieniowego, herbaty,
wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, cytryny, $mietanki, cukru, owocéw sezonowych, oraz mini
wypiekéw/ tradycyjnego ciasta - co najmniej dwa rodzaje (z wylgczeniem ciast drozdzowych). Serwis
kawowy musi znajdowac sie w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej. Asortyment musi by¢ na
biezgco uzupetniany.

Uroczysta kolacja dla 100 oséb w sali restauracyjnej/ bankietowej, innej niz konferencyjna, oddanej do
wylgcznej dyspozyciji zamawiajgcego, o powierzchni minimum 250 wyposazonej w podest sceniczny o pow.
min. 20 m2, stoty okragte na 8/10 osdb, przykryte biatym obrusem do ziemi, dekoracja stotéw przygotowana
z kwiatow cietych, krzesta ubrane w pokrowce, na wstepie kolacja serwowana (przystawka, zupa, danie
gtowne), pézniej bufet uzupetniajgcy do 4 godzin (2 dania gorgce miesne, 2 dania gorgce wegetarianskie, 3
surowki, bufet deserowy, kawa z ekspresu cisnieniowego/herbata/woda mineralna gazowana
i niegazowana, soki, napoje gazowane). Przewidywany czas trwania kolacji 6 godzin.

Wykonawca do oferty przeditozy po dwie propozycje menu, o ktérym mowa w punkcie 4,5,6. Jesli
propozycja menu nhie zostanie przedtozona, lub nie bedzie zgodna z wymogami zamawiajgcego
okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia, oferta zostanie odrzucona.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia noclegéw dla uczestnikdéw konferencji w terminie 11-12 maja
2017 r. wraz ze $niadaniem dla 100 oséb, w tym co najmniej 50 pokoi 1-osobowych z tazienkami, pozostate
pokoje dwuosobowe z fazienkami i pojedynczymi t6zkami. Ostateczng liczbe pokoi Zamawiajgcy przekaze
na 7 dni kalendarzowych przed terminem szkolenia z zastrzezeniem zmniejszenia lub zwiekszenia liczby
0sob do 50%.

Miejsca parkingowe - bezptatne dla 30 aut.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ transport materiatdw konferencyjnych do 2 m3 i do 2 oséb na
trasie: Olsztyn - miejsce organizacji konferencji - Olsztyn oraz Warszawa ul. Jagiellonska 26 - miejsce
organizacji konferencji - Warszawa ul. Jagielloriska 26.



