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Załącznik nr 1

Opis przedmiotu zamówienia
Zamówienie związane z kompleksową organizacją konferencji podsumowującej Narodową 
Strategię Spójności.

1. Przedmiot zamówienia obejmuje:

1. Zapewnienie obiadu i uroczystej kolacji oraz całodziennego serwisu kawowego w pierwszym dniu konferencji. 

2. Zapewnienie obiadu i całodziennego serwisu kawowego w drugim dniu konferencji. 

3. Zapewnienie trzech niezależnych sal konferencyjnych, z dziennym oświetleniem wyposażone w sprzęt multimedialny i nagłośnienie.
4. Zapewnienie miejsc parkingowych dla uczestników konferencji.

5. Zapewnienie noclegu.

2. Termin:

Pobyt ma się odbyć w terminie: 17-18 października 2013 r. 
3. Czas trwania konferencji:

Konferencja pierwszego dnia od godz. 11:00 do 16:00, natomiast drugiego od 10:00 do 13:00. 

4. Liczba uczestników konferencji:

Planuje się udział 230 osób uczestniczących w konferencji (beneficjenci Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko, beneficjenci Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, Zarząd, Rada Nadzorcza, prelegenci oraz pracownicy WFOŚiGW w Olsztynie).

5. Lokalizacja hotelu:

Hotel w województwie warmińsko – mazurskim o standardzie odpowiadającym co najmniej czterem gwiazdkom (wg zał. nr 1 do rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z 19.08.2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie Dz. U. z 2006 r. nr 22 poz. 169).

Hotel powinien znajdować się poza miastem Olsztyn, ale w promieniu do 75 km od niego (ograniczenie wynika z konieczności zaangażowania pracowników Zamawiającego w organizację, obsługę merytoryczną oraz uczestnictwo w Konferencji).  
Zadania Wykonawcy

1. Zapewnienie usługi gastronomicznej wraz z obsługą kelnerską podczas uroczystej kolacji
Wykonawca zapewni serwis gastronomiczny, tj. przygotowanie pomieszczenia, sprzątanie, obsługę kelnerską, zastawę ceramiczną oraz sztućce metalowe. Posiłki muszą być przygotowywane na miejscu oraz powinny być podawane w odpowiedniej temperaturze zgodnie z rodzajem przygotowanego dania. Wykonawca zapewni na stołach podczas posiłków odpowiednią dekorację oraz serwetki. Podczas uroczystej kolacji  dodatkowo stoły z białymi lub ecru obrusami (sięgającymi do podłogi) powinny być ozdobione żywymi kompozycjami kwiatowymi oraz świecznikami. Krzesła ubrane. Na sali podczas uroczystej kolacji powinien znajdować się jeden stół główny na od 20 do 30 osób ustawiony w centralnym miejscu, tak by goście mogli swobodnie obserwować salę, scenę. Goście przy tym stole mają być usadzeni w jednej linii. Reszta stołów na około 8 -10 osób - okrągłe. Podczas uroczystej kolacji obsługa kelnerska, 1 kelner na 15-20 osób. Kelnerzy w jednolitym, stonowanym, schludnym stroju.
Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestników:
- dwa obiady w formie bufetu (pierwszego i drugiego dnia szkolenia). Obiady mają się składać co najmniej z: zup (2 rodzaje), drugiego dania (2 rodzaje dań mięsnych, 1 rodzaju dań rybnych), do wyboru ziemniaki/ryż, sałatek warzywnych (3 rodzaje), deser (2 rodzaje) i soków (2 rodzaje), wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz herbaty, kawy. Obiady składające się z ww. elementów powinny być w ilościach odpowiadających ustalonym standardom dla tego typu wydarzeń.
- uroczysta kolacja dla wszystkich uczestników konferencji pierwszego dnia w formie łączonej (bufet i dania serwowane). Podczas uroczystej kolacji obsługa kelnerska, 1 kelner na 15-20 osób. Kolacja powinna być w ilościach odpowiadających ustalonym standardom dla tego typu wydarzeń.
· serwowane danie główne, tj. przystawka, zupa, danie główne.  

· bufet zimny i gorący podany w odstępach czasowych, tj. 3 dania na ciepło wraz z surówkami, zimne dania mięsne/warzywne/rybne (min. 5 rodzajów), sałatki (3 rodzaje), pieczywo, masło, przekąski (3 rodzaje: ogórki małosolne, papryka konserwowa, grzybki marynowane). 
· bufet "słodki stół" - kawa z ekspresu, ciasta (3 rodzaje), soki owocowe (2 rodzaje), woda mineralna gazowana i niegazowana, napoje gazowane 0,3 w szklanych butelkach (2 rodzaje) oraz herbata, świeże owoce (4 rodzaje), cytryna, śmietanka, cukier. 
- dwa całodzienne serwisy kawowe powinny składać się minimum z: kawa z ekspresu, soki owocowe (2 rodzaje), woda mineralna gazowana i niegazowana, herbata, świeże owoce (3 rodzaje), cytryna, śmietanka, cukier, mini wypieki (2 rodzaje) oraz tradycyjne ciasta (2 rodzaje). Dwa serwisy kawowe składające się z ww. elementów powinny być w ilościach odpowiadających ustalonym standardom dla tego typu wydarzeń.
- Wykonawca w terminie 14 dni od podpisania umowy zobowiązuję się do przedstawienia minimum dwóch propozycji menu na każdy posiłek( tj. dwa obiady, uroczysta kolacja, dwa serwisy kawowe).
2. Zapewnienie sali konferencyjnej.
Niezależna sala konferencyjna powinna znajdować się na tym samym poziomie co pozostałe sale, być przeznaczona na minimum 230 osób, o powierzchni minimum 300 m2 oraz musi spełniać poniższe standardy, tj. posiadać:

- jasne oświetlenie - dostęp do światła dziennego z możliwością otwarcia w trakcie przerwy okien/drzwi balkonowych oraz zaciemnienia w czasie wykładów/prezentacji multimedialnych
- łatwy dostęp do zaplecza sanitarnego
- klimatyzację zamontowaną w sposób stały
- odpowiednie nagłośnienie
- sprzęt multimedialny
- miejsca siedzące w układzie teatralnym, przestronnie z bezpośrednim widokiem na ekran
- krzesła z miękkim siedzeniem i oparciem

- stół prezydialny przykryty obrusem (sięgającym do podłogi) ozdobiony żywą kompozycją kwiatową wraz z odpowiednią liczbą krzeseł (Zamawiający przekaże informację o liczbie osób za stołem prezydialnym na min. 2 dni przed terminem Konferencji)
- sala konferencyjna tylko do dyspozycji uczestników konferencji
- rzutnik oraz laptop
- ekran do wyświetlania prezentacji
- trzy mikrofony bezprzewodowe

- zapewnienie rozstawienia i złożenia banerów i ścianki okolicznościowej przekazanych przez Zamawiającego

- zapewnienie przestrzeni biurowej dla Zamawiającego (fax., ksero, drukarka, papier w formacie A4 i A3, telefon) do wykorzystania w trakcie trwania dwudniowej Konferencji. 

- zapewnienie Zamawiającemu oddzielnej recepcji w holu przy wejściu głównym hotelu (dwa krzesła, prostokątny stolik (od 1 do 1,5 m) przykryty zielonym obrusem do ziemi, sztaluga lub prezenter do oznakowania konferencji, jasne oświetlenie recepcji).
- zapewnienie oznakowania w holu oraz w sali konferencyjnej przy wejściu, zgodnie z Księgą Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spójności oraz z zasadami informacji i promocji dla:

a) Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko oraz zamieszczenia informacji 
o współfinansowaniu szkolenia przez Unię Europejską ze Środków Funduszu Spójności 
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko;

b) Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury  na lata 2007-2013 i zamieszczenia informacji o sfinansowaniu szkolenia przez Unię Europejską ze Środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013.
c) Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie.
3. Zapewnienie sali na konferencję prasową

Niezależna sala na konferencję prasową powinna znajdować się na tym samym poziomie co pozostałe sale, być przeznaczona na minimum 40 osób, o powierzchni minimum 65 m2 musi spełniać poniższe standardy, tj. posiadać:

- jasne oświetlenie - dostęp do światła dziennego z możliwością otwarcia w trakcie trwania konferencji prasowej okien/drzwi balkonowych oraz zaciemnienia w czasie podczas prezentacji multimedialnej
- łatwy dostęp do zaplecza sanitarnego
- klimatyzację zamontowaną w sposób stały

- odpowiednie nagłośnienie
- sprzęt multimedialny
- miejsca siedzące w układzie odpowiadającym konferencji prasowej z bezpośrednim widokiem na ekran

- krzesła z miękkim siedzeniem i oparciem

- stół prezydialny przykryty obrusem (sięgającym do podłogi) wraz z odpowiednią liczbą krzeseł (Zamawiający przekaże informację o liczbie osób za stołem prezydialnym na min. 2 dni przed terminem Konferencji)
- sala tylko do dyspozycji uczestników Konferencji 
- rzutnik 
- ekran do wyświetlania prezentacji
- dwa mikrofony bezprzewodowe (jeden na stole prezydialnym, jeden wśród zaproszonych gości)

- zapewnienie rozstawienia i złożenia banerów i ścianki okolicznościowej przekazanych przez Zamawiającego

- zapewnienie oznakowania "Konferencji prasowa, sala..., piętro..., godzina....".
4. Zapewnienie sali na indywidualne konsultacje z beneficjentami

Niezależna sala na indywidualne konsultacje z beneficjentami powinna znajdować się na tym samym poziomie co pozostałe sale, być przeznaczona na minimum 20 osób, o powierzchni minimum 35 m2 musi spełniać poniższe standardy, tj. posiadać:

- jasne oświetlenie - dostęp do światła dziennego z możliwością otwarcia w trakcie spotkania okien/drzwi balkonowych 
- łatwy dostęp do zaplecza sanitarnego
- klimatyzację zamontowaną w sposób stały

- odpowiednie nagłośnienie
- sprzęt multimedialny
- miejsca siedzące przy jednym stole/stołach z bezpośrednim widokiem na ekran (w zależności od liczby indywidualnych konsultacji)
- krzesła z miękkim siedzeniem i oparciem

- stół/stoły przykryte obrusem wraz z odpowiednią liczbą krzeseł (Zamawiający przekaże informację o liczbie osób za stołem prezydialnym na min. 2 dni przed terminem Konferencji)
- sala tylko do dyspozycji uczestników indywidualnych konsultacji 
- rzutnik 
- ekran do wyświetlania prezentacji
- zapewnienie rozstawienia i złożenia banerów i ścianki okolicznościowej przekazanych przez Zamawiającego

- zapewnienie oznakowanie "Indywidualne konsultacje, sala..., piętro..., godziny od... do....".
5. Zapewnienie sali podczas uroczystej kolacji
Niezależna sala w której odbędzie się uroczysta kolacja powinna być przeznaczona na minimum 230 osób, o powierzchni minimum 400 m2. Powierzchnia sali oraz pomieszczeń otaczających ją np. lobby bar, powinna mieć możliwość podziału na cztery części/sektory (pierwsza część: konsumpcyjna-stół główny i okrągłe stoliki, druga część: oddzielne kanapy lub fotele wraz ze stolikami kawowymi w bliskiej odległości "słodkiego stołu", trzecia część: oficjalna ze sceną na której będą wręczane nagrody i wyróżnienia, czwarta część: VIP dla laureatów i gości uczestniczących w gali). Sala musi spełniać poniższe standardy, tj. posiadać:
- łatwy dostęp do zaplecza sanitarnego
- klimatyzację zamontowaną w sposób stały

- dzienne światło

- scenę/podwyższenie na którym zmieści się od 10 do 15 osób - laureatów gali, prowadzący, etc; z odpowiednim oświetleniem, nagłośnieniem oraz odpowiednią do okoliczności aranżacją
- nagłośnienie nie kolidujące z sektorem głównym-częścią konsumpcyjną
- stół lub miejsce przy scenie do położenia statuetek, dyplomów
- sprzęt multimedialny

- stoły przykryte białymi lub ecru obrusami do ziemi wraz z krzesłami z miękkimi siedzeniami i oparciami komponującymi się z nakryciem stołu (np. ozdobione lub okryte materiałem). Na stołach świeczki, serwetki i kompozycje kwiatowe
- sala tylko do dyspozycji uczestników 
- dwa mikrofony bezprzewodowe
6. Zapewnienie bezpłatnych miejsc parkingowych dla uczestników konferencji. 
Uczestnikami konferencji w liczbie 230 osób, będą osoby w większości zmotoryzowane. Stąd potrzeba zapewnienia miejsc parkingowych, w pobliżu hotelu. Na około 150 aut.
7. Zapewnienie usługi noclegowej.
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia noclegów w terminie z 17 na 18 października 2013 r. wraz ze śniadaniem dla max 230 osób, w tym co najmniej 10 pokoi 1-osobowych, pozostałe pokoje j, dwu lub trzyosobowe z łazienkami oraz pojedynczymi łóżkami.
Zamawiający nie pokrywa kosztów noclegu dla 180 osób, którzy zapewniają sobie nocleg we własnym zakresie i pokrywają jego koszty (przedpłata). Jednak aby Konferencja przebiegła pomyślnie istnieje potrzeba rezerwacji ze strony hotelu, miejsc noclegowych. 

Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do zapewnienia i uwzględnienia w kalkulacji kosztów noclegu dla 50 osób z ramienia WFOŚiGW w Olsztynie, w podziale na 10 pokoi 1-osobowych pozostałe dwu, trzyosobowe z łazienkami oraz pojedynczymi łóżkami.
8. Inne.
Wykonawca zapewni ze strony hotelu osobę kontaktową/ menagera w okresie przygotowania, trwania oraz rozliczenia Konferencji. 

9. Koszty stałe, koszty zmienne.
Wykonawca zobowiązuje się do wyodrębnienia w kalkulacji wszystkich pozycji kosztów, w celu ewentualnego ustalenia przez Zmawiającego wartości kosztów stałych oraz kosztów zmiennych. 
· usługa gastronomiczna w podziale na poszczególne posiłki 

· 3 niezależne sale: konferencyjna, konferencja prasowa i indywidualne konsultacje wraz z wyposażeniem

· sala na uroczystą kolację wraz z wyposażeniem (scena, nagłośnienie, etc.)
· nocleg w pokoju jednoosobowym

· nocleg w pokoju dwuosobowym

· nocleg w pokoju trzyosobowym

· parking

· inne

Wartość netto i brutto
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