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Olsztyn: Organizacja, przeprowadzenie i kompleksowa obstuga szkolenia
dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentow Priorytetu | i Il Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
Numer ogtoszenia: 367110 - 2010; data zamieszczenia: 12.11.2010
OGL.OSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.
Ogloszenie dotyczy: zamodwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Wojew6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie , ul. Swietej
Barbary 9, 10-026 Olsztyn, woj. warminsko-mazurskie, tel. 089 5220201, faks 089 5220209.

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.wfosigw.olsztyn.pl
l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Inny: samorzadowa osoba prawna.

SEKCJA lI: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Organizacja, przeprowadzenie i kompleksowa obstuga
szkolenia dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentow Priorytetu | i [l Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko.

I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem zamowienia jest
organizacja, przeprowadzenie i kompleksowa obstuga szkolenia dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentow
Priorytetu | i Il Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. | Uwarunkowania ogéine dotyczace
przeprowadzenia szkolenia 1. Temat szkolenia: Korygowanie wydatkéw nieprawidtowo poniesionych oraz
weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ w ramach priorytetu | i Il POIiS Program szkolenia Blok A Korygowanie wydatkéw
nieprawidtowo poniesionych w ramach POIiS: Zasady kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS (oméwienie i
przyktady praktyczne - szczegodlnie w kategoriach: roboty budowlane, sprzet i wyposazenie, przygotowanie i
zarzgdzanie projektem) Kwalifikowalnos¢ podatku VAT Wyjasnienie pojecia korekt finansowych, sytuacji w ktérych
mogg wystapi¢; Omoéwienie zasad dokonywania korekt zgodnie z zapisami Zalecen w zakresie korygowania
wydatkéw; Studium przypadku korygowania wniosku o ptatno$¢ w odniesieniu do nieprawidtowosci wykrytej przed
zatwierdzeniem wniosku o ptatno$c¢ (tj. przed rozliczeniem wydatku); Studium przypadku korygowania wniosku o
ptatnos¢ w odniesieniu do nieprawidtowosci wykrytej po rozliczeniu wydatku beneficjentowi; Korygowanie wydatkow
w przypadku wykrycia nieprawidtowosci przed i po rozliczeniu zaliczki z uwzglednieniem naliczania odsetek i
dokonywania zwrotéw. Blok B Specyfika wniosku o ptatno$é: Sporzadzanie wniosku o ptatnos¢ w ramach POIIS -
wykonawca jest zobowigzany do zgromadzenia zagadnien problemowych dotyczgcych wniosku o ptatnosé.
Zagadnienia powinny by¢ zgloszone przez uczestnikéw szkolenia (lista beneficjentéw POIiS dostepna w WFOSIGW
w Olsztynie); Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ w ramach POIiS - na co nalezy zwréci¢ uwage - najczesciej
popetniane btedy przy wypetnianiu wnioskéw o ptatnosé¢ zidentyfikowane przez IW podczas weryfikaciji (lista btedéw
dostepna w WFOSIGW w Olsztynie); Terminy sktadania wniosku o ptatno$é; Platnosci i rozliczenia w formie zaliczek
(m.in. terminy rozliczania zaliczki, odsetki, ptatnosci z wydzielonego rachunku zaliczkowego) odniesienie sie do:
umowy o dofinansowanie, ustawy o finansach publicznych, ustawy o dochodach jst, Rozporzgdzenia MRR z dnia
18.12.2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek, Zaleceh w zakresie systemu obiegu
srodkow finansowych w ramach POIiS oraz Zalecen w zakresie wzoru wniosku beneficjenta o ptatno$é w ramach
POIiS; Deklarowanie ponownie tych samych wydatkéw (oméwienie zasad ich umowania w kolejnych wnioskach o
ptatnosé); Omoéwienie listy obowigzkowych dokumentow zatgczanych do wniosku o ptatnos¢; Przyjecie srodka
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trwatego oraz rozliczanie amortyzacji; Podsumowanie, najlepsze praktyki, rady praktyczne do formy skiadania
whniosku o ptatnos¢ Prosimy o przygotowanie propozycji agendy szkolenia (minimum dwie) z uwzglednieniem
podanego wyzej zakresu. Program realizacji szkolenia bedzie podlegat zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego na
maksymalnie 5 dni po podpisaniu umowy. Szkolenie powinno by¢ prowadzone z wykorzystaniem nastepujgcej
metodyki: wykiad, warsztaty przeplatane dyskusjg oraz sesje pytan i odpowiedzi. Prezentacja przeznaczona dla
uczestnikdw musi by¢ przygotowana w wers;ji kolorowej zgodnie z Ksiegg ldentyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii
Spajnosci oraz z zasadami informaciji i promocii dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. 2. Termin:
13 - 14 grudnia 2010 r. 3. Czas trwania zaje¢: Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w wymiarze 16 h
zegarowych po 8 h dziennie. W czas szkolenia wliczone sg cztery przerwy kawowe po 15 min oraz dwie przerwy
obiadowe trwajgce po 1 h. 4. Liczba uczestnikédw szkolenia: W szkoleniu uczestniczy¢ bedzie 45 beneficjentow i
potencjalnych beneficjentéw. Ostateczng liczbe uczestnikbw Zamawiajgcy przekaze na 3 dni kalendarzowe przed
terminem szkolenia z zastrzezeniem jej zmiany o +,- 5 0s6b do dnia szkolenia do godziny 10:00. 5. Lokalizacja
szkolenia: Hotel lub osrodek wypoczynkowy w wojewddztwie warminsko - mazurskim o standardzie
odpowiadajgcym, co najmniej trzem gwiazdkom w odlegtosci do 55 km od Olsztyna. Hotel powinien posiadaé od 100
do 150 miejsc noclegowych. W hotelu powinno by¢ minimum 50 pokoi wyposazonych w TV i telefon oraz tazienki. Il
Zadania Wykonawcy Do zadan Wykonawcy nalezy organizacja, przeprowadzenie i obstuga szkolenia, o ktorym
mowa w czesci |, zgodnie z ponizszymi uwarunkowaniami: 1. Zapewnienie sali wyktadowej: Sala szkoleniowa
powinna by¢ przeznaczona na minimum 60 osob i musi spetniaé ponizsze standardy szkoleniowe, tj. posiadaé: -
tatwy dostep do zaplecza sanitarnego - klimatyzacje - odpowiednie oswietlenie i nagtosnienie - sprzet multimedialny -
miejsca siedzace, biurka lub stoty dla uczestnikow - sala szkoleniowa tylko do dyspozycji uczestnikéw szkolenia -
stot na rzutnik i laptop trenera - ekran do wys$wietlania prezentacji - flipchart i mazaki - dwa mikrofony
bezprzewodowe - mozliwos¢ ustawienia stotow w ksztaicie litery -u- - oznakowanie Sali wyktadowej zgodnie z
Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spéjnosci oraz z zasadami informaciji i promocji dla Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. Powinna by¢ réwniez zamieszczona informacja nt. wspéffinansowania
szkolenia przez Unie Europejskg ze Srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. 2. Zapewnienie zaje¢ szkoleniowych, w tym trenera: Ekspert - praktyk,
powinien minimum od 10 lat zajmowac sie funduszami pomocowymi, sporzadzaniem analiz finansowych i
ekonomicznych. Trener powinien zna¢ proces wdrazania POIiS (nabér i ocen wnioskow, ptatnosci dla beneficjentow,
sprawozdawczosci i monitoring, kontrola, ustalanie i raportowanie nieprawidtowosci). Trener powinien
wspotuczestniczyé w opracowaniu dokumentow programowych i aplikacyjnych dla beneficjentéw programu
operacyjnego (w tym studium wykonalnosci, kwalifikowalnosci wydatkéw, przygotowania i realizacji wydatkow) a
takze w ocenie projektow i podejmowaniu decyzji o przyznaniu dofinansowania (w tym ocena projektow pod katem
wykonalnosci projektéw). Trener powinien posiada¢ do$wiadczenie w konsultingu w zakresie funduszy europejskich.
Powinien prowadzi¢ szkolenia z zakresu przygotowania i realizacji projektow wspéifinansowanych ze zrodet
zewnetrznych oraz analizy finansowej i ekonomicznej. 3. Zapewnienie materiatow szkoleniowych: W ramach umowy
nalezy przygotowaé materiaty szkoleniowe o tresci adekwatnej do omawianej tematyki przygotowane w formie
papierowej i na plycie CD dla kazdego uczestnika i dodatkowo dwa egzemplarze do archiwum. Wykonawca na
maksymalnie 5 dni kalendarzowych przed terminem szkolenia musi uzyska¢ akceptacje Zamawiajgcego w zakresie
materiatdw szkoleniowych. Materiaty w formie drukowanej (wydruk materiatéw w kolorze) muszg by¢ trwale
potgczone ze sobg (np. bindowane, zszyte, oprawione itp.). Wraz z materiatami szkoleniowymi Wykonawca
przekazuje wszystkim uczestnikom materiaty piSmiennicze - notatnik, dtugopis i zakreslacz. Po zakorczeniu szkolenia
kazdy uczestnik powinien dostaé certyfikat-zaswiadczenie ze szkolenia. Certyfikat-zaswiadczenie-materiaty
szkoleniowe muszg by¢ oznakowany,e zgodnie z zasadami promociji POIiS oraz Ksiegg Identyfikacji Wizualnej NSS.
Na materiatach szkoleniowych powinna by¢ zamieszczona informacja o wspoffinansowaniu materiaty szkoleniowe
wspotfinansowanie przez Unie Europejskg ze Srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. Wykonawca na maksymalnie 5 dni kalendarzowych przed terminem
szkolenia musi uzyska¢ akceptacje Zamawiajgcego w zakresie wzoru certyfikatu. Dodatkowo certyfikaty-
za$wiadczenia muszg posiadaé podpisy i pieczatki Wykonawcy. Wykonawca powinien zapewni¢ zestawienie
zadwiadczen w wersji papierowe;j i elektronicznej. 4. Zapewnienie ustugi gastronomicznej: WWykonawca zapewni
serwis gastronomiczny, tj. przygotowanie pomieszczenia, sprzatanie, obstuga kelnerska, zastawa ceramiczna.
Positki muszg by¢ przygotowywane na miejscu. Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestnikéw szkolenia: - dwa
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serwowane obiady skfadajgce sie z przystawek, zupy, drugiego dania z zestawem surowek, deseru i sokéw
owocowych, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz herbaty. - serwowang kolacje pierwszego dnia
szkolenia sktadajgcy sie z: przystawki, cieptego dania gtobwnego, deseru, sokow owocowych, wody mineralnej
gazowanej i niegazowanej oraz herbaty. Podczas dwdch dni szkolenia powinien by¢ prowadzony catodzienny serwis
kawowy od godz. 9:30 w pierwszym dniu szkolenia. Serwis kawowy powinien skiada¢ sie minimum z: kawy, herbaty
(co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach), wody mineralnej gazowane;j i niegazowanej, sokow owocowych, cytryny,
$mietanki, cukru, trzech rodzajow kruchych ciastek, kanapek konferencyjnych. 5. Zapewnienie ustugi noclegowe;j:
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia uczestnikom szkolenia mozliwosci skorzystania z noclegéw w hotelu w
pokojach jednoosobowych oraz dwuosobowych z petnym weztem sanitarnym, TV oraz telefonem. Cze$¢ pokoi
hotelowych powinna byé przystosowana dla potrzeb osdb niepetnosprawnych. Nocleg wraz ze $niadaniem.
Wykonawca zapewni koordynacje rezerwacji noclegdéw. Uczestnicy bedg zakwaterowani zgodnie z kartami
zgtoszeniowymi przestanymi wczesniej do Zleceniodawcy. Uczestnicy pokrywajg w zakresie wtashym koszt noclegu
oraz dojazdu do miejsca szkolenia. Na zyczenie poszczegblnych uczestnikéw, Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ im nocleg w noc poprzedzajagca szkolenie. Lista oséb korzystajgcych z dodatkowego noclegu zostanie
przekazana przez Zamawiajgcego na 3 dni kalendarzowe przed terminem szkolenia. Koszty dodatkowych noclegéw
ponosi¢ bedg uczestnicy. Ponadto, Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia, w odlegtosci nie wiekszej, niz 100 m od miejsca zakwaterowania. 6. Inne: - zapewnienie osoby do obstugi
technicznej podczas trwania catego szkolenia (przygotowanie, oznakowanie sali, ustawienie stotow w ksztaft litery
-U- i krzeset w na sali wyktadowej, rozdanie uczestnikom szkolenia materiatow szkoleniowych, pi$mienniczych oraz
ptyt CD, kontakt z przedstawicielem hotelu w celach organizacyjnych); - zapewnienie miejsca do rejestrac;ji
uczestnikdw szkolenia: Wykonawca zapewni recepcje wyposazong w stot oraz krzesto, gdzie uczestnicy beda
podpisywali listy obecnosci; - oznakowanie miejsca szkolenia, w celu utatwienia dotarcia uczestnikom do sali
wykfadowej; - przeprowadzenie i przygotowanie na koniec szkolenia anonimowej ankiety oceny szkolenia oraz
sporzadzenie na ich podstawie raportu ze szkolenia oraz przekazanie Zamawiajgcemu (wraz z odpowiednim
oznaczeniem zgodnym z Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spdjnosci); - Wykonawca po realizacii
szkolenia wystawi jedng fakture VAT w kwocie brutto, obejmujgcg wszystkie poniesione koszty; - Zamawiajacy
przygotowuije liste uczestnikow szkolenia;.

I1.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupetniajacych: nie.

11.1.5) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 80.50.00.00-9.

I1.1.6) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesSciowej: nie.

I1.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Rozpoczecie: 13.12.2010.

SEKCJA llI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

lll.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia: nie
lI.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW
lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
na podstawie ztozonego o$wiadczenia
1l.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
na podstawie ztozonego oswiadczenia
ll.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
na podstawie ztozonego o$wiadczenia
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ll.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
na podstawie ztozonego oswiadczenia
ll.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
na podstawie ztozonego oswiadczenia
l1.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
lll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, nalezy
przediozyé:
lll.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedtozyé:
e os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

lI.7) Czy ogranicza sie¢ mozliwo$¢ ubiegania sie o0 zamoéwienie publiczne tylko dla wykonawcéw, u ktérych
ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowiern umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

zmiana terminu szkolenia ze wzgledu na brak mozliwosci rezerwacji odpowiedniej ilosci miejsc hotelowych;

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:
www.wfosigw.olsztyn.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyska¢ pod adresem: Wojewoddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie ul. Sw. Barbary 9 10-026 Olsztyn.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 22.11.2010 godzina
14:30, miejsce: Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie ul. Sw. Barbary 9
10-026 Olsztyn.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkéw Unii
Europejskiej: Zamowienie jest finansowane przez Unie Europejska ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach
Pomocy Technicznej programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi sSrodkow
z pomocy udzielonej przez panstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA),
ktére mialy by¢é przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia: nie
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