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AP. 43-00032/2010
Zatgcznik nr 3 do SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja, przeprowadzenie i kompleksowa obstuga szkolenia
dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentow Priorytetu | i 1l Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

| Uwarunkowania ogoélne dotycz ace przeprowadzenia szkolenia

1. Temat szkolenia:

.Korygowanie wydatkow nieprawidlowo poniesionych oraz weryfikacja wnioskow o platnosé
w ramach priorytetu | i Il POIiS”

Program szkolenia

Blok A

Korygowanie wydatkéw nieprawidtowo poniesionych w ramach POIiS:

« Zasady kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS (oméwienie i przyktady praktyczne —
szczegOlnie w kategoriach: roboty budowlane, sprzet i wyposazenie, przygotowanie
i zarzgdzanie projektem)

« Kwalifikowalno$¢ podatku VAT

*  Wyjasnienie pojecia korekt finansowych, sytuacji w ktérych moga wystapic;

» Omoébwienie zasad dokonywania korekt zgodnie z zapisami Zalecen w zakresie
korygowania wydatkow (...);

o Studium przypadku korygowania wniosku o ptatnos¢ w odniesieniu do nieprawidtowosci
wykrytej przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos$c (tj. przed rozliczeniem wydatku);

e Studium przypadku korygowania wniosku o ptatno$¢ w odniesieniu do nieprawidtowosci
wykrytej po rozliczeniu wydatku beneficjentowi;

« Korygowanie wydatkéw w przypadku wykrycia nieprawidtowosci przed i po rozliczeniu
zaliczki z uwzglednieniem naliczania odsetek i dokonywania zwrotow.

Blok B
Specyfika wniosku o ptatnosé:

«  Sporzadzanie wniosku 0 platnosé w ramach POIiS — wykonawca jest zobowigzany do
zgromadzenia zagadnien problemowych dotyczacych wniosku o pfatnosé. Zagadnienia
powinny byé zgloszone przez uczestnikéw szkolenia (lista beneficjentéw POIiS dostepna w
WFOSIGW w Olsztynie);

«  Weryfikacja wniosku o ptatno$é w ramach POIiS — na co nalezy zwrécié uwage - najczesciej
popetniane bledy przy wypetnianiu wnioskdéw o platnos¢ zidentyfikowane przez IW podczas
weryfikacji (lista bledéw dostepna w WFOSIGW w Olsztynie);

e Terminy skfadania wniosku o ptatnos¢;

e Platnosci i rozliczenia w formie zaliczek (m.in. terminy rozliczania zaliczki, odsetki, ptatnosci
z wydzielonego rachunku zaliczkowego) odniesienie sie do: umowy o dofinansowanie,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o dochodach jst, Rozporzadzenia MRR z dnia
18.12.2009 r. w sprawie warunkdw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek (...), Zaleceh
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w zakresie systemu obiegu $rodkéw finansowych w ramach POIiS oraz Zalecen w zakresie
wzoru wniosku beneficjenta o ptatno$é w ramach POIiS;

» Deklarowanie ponownie tych samych wydatkbw (omowienie zasad ich ujmowania
w kolejnych wnioskach o ptatnosé);

*  Omobwienie listy obowigzkowych dokumentow zalgczanych do wniosku
0 pfatnosc;

*  Przyjecie srodka trwalego oraz rozliczanie amortyzaciji;

* Podsumowanie, najlepsze praktyki, rady praktyczne do formy skfadania wniosku o ptatnosé

Prosimy o przygotowanie propozycji agendy szkolenia (minimum dwie) z uwzglednieniem podanego
wyzej zakresu. Program realizacji szkolenia bedzie podlegat zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego
na maksymalnie 5 dni po podpisaniu umowy. Szkolenie powinno by¢ prowadzone z wykorzystaniem
nastepujacej metodyki: wyklad, warsztaty przeplatane dyskusjg oraz sesje pytan i odpowiedzi.
Prezentacja przeznaczona dla uczestnikow musi by¢ przygotowana w wersji kolorowej zgodnie
z Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spéjnosci oraz z zasadami informacji i promocji
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

2. Termin:
13 — 14 grudnia 2010 r.

3. Czas trwania zaj eé¢:

Szkolenie powinno byé przeprowadzone w wymiarze 16 h zegarowych po 8 h dziennie. W czas
szkolenia wliczone sg cztery przerwy kawowe po 15 min oraz dwie przerwy obiadowe trwajgce
po 1 h.

4. Liczba uczestnikdéw szkolenia:

W szkoleniu uczestniczy¢ bedzie 45 beneficjentow i potencjalnych beneficjentow. Ostateczng liczbe
uczestnikbw Zamawiajgcy przekaze na 3 dni kalendarzowe przed terminem szkolenia
z zastrzezeniem jej zmiany o +/- 5 0s6b do dnia szkolenia do godziny 10:00.

5. Lokalizacja szkolenia:

Hotel lub o$rodek wypoczynkowy w wojewodztwie warminsko — mazurskim o standardzie
odpowiadajacym, co najmniej trzem gwiazdkom w odlegtosci do 55 km od Olsztyna.

Hotel powinien posiada¢ od 100 do 150 miejsc noclegowych. W hotelu powinno by¢é minimum
50 pokoi wyposazonych w TV i telefon oraz tazienki.

Il Zadania Wykonawcy
Do zadan Wykonawcy nalezy organizacja, przeprowadzenie i obstuga szkolenia, o ktérym mowa
w czesci |, zgodnie z ponizszymi uwarunkowaniami:

1. Zapewnienie sali wyktadowej:

Sala szkoleniowa powinna by¢ przeznaczona na minimum 60 osOb i musi spetnia¢ ponizsze
standardy szkoleniowe, tj. posiada¢:

- fatwy dostep do zaplecza sanitarnego

- klimatyzacje

WFOSIGW w Olsztynie tel. (089) 522-02-20/-00/-10/-30
ul. Sw. Barbary 9 fax. (089) 522-02-09
10-026 Olsztyn www.wfosigw.olsztyn.pl




INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO Unia EUROPEISKA [k
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI * 4k

* ok

- odpowiednie oswietlenie i nagto$nienie

- sprzet multimedialny

- miejsca siedzace, biurka lub stoty dla uczestnikéw

- sala szkoleniowa tylko do dyspozycji uczestnikow szkolenia

- stét na rzutnik i laptop trenera

- ekran do wyswietlania prezentacji

- flipchart i mazaki

- dwa mikrofony bezprzewodowe

- mozliwos¢ ustawienia stotow w ksztatcie litery ,u”

- oznakowanie Sali wykiadowej zgodnie z Ksiega ldentyfikacji Wizualne] Narodowej Strategii
Spojnosci oraz z zasadami informacji i promocji dla Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko. Powinna byé¢ réwniez zamieszczona informacja nt. wspoifinansowania szkolenia
przez Unie Europejskg ze Srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

2. Zapewnienie zaj €€ szkoleniowych, w tym trenera:

Ekspert — praktyk, powinien minimum od 10 lat zajmowac¢ sie funduszami pomocowymi,
sporzgdzaniem analiz finansowych i ekonomicznych. Trener powinien znaé proces wdrazania POIiS
(nabdér i ocen wnioskéw, ptatnosci dla beneficjentéw, sprawozdawczosci i monitoring, kontrola,
ustalanie i raportowanie nieprawidtowosci). Trener powinien wspétuczestniczy¢é w opracowaniu
dokumentéw programowych i aplikacyjnych dla beneficjentow programu operacyjnego (w tym
studium wykonalnosci, kwalifikowalnosci wydatkow, przygotowania i realizacji wydatkow) a takze
w ocenie projektdw i podejmowaniu decyzji o przyznaniu dofinansowania (w tym ocena projektow
pod katem wykonalnosci projektow).

Trener powinien posiada¢ doswiadczenie w konsultingu w zakresie funduszy europejskich.
Powinien prowadzi¢ szkolenia z zakresu przygotowania i realizacji projektow wspoifinansowanych
ze zrédet zewnetrznych oraz analizy finansowej i ekonomicznej.

3. Zapewnienie materiatow szkoleniowych:

W ramach umowy nalezy przygotowaé materialy szkoleniowe o tresci adekwatnej do omawianej
tematyki przygotowane w formie papierowej i na ptycie CD dla kazdego uczestnika i dodatkowo dwa
egzemplarze do archiwum. Wykonawca na maksymalnie 5 dni kalendarzowych przed terminem
szkolenia musi uzyska¢ akceptacje Zamawiajacego w zakresie materiatow szkoleniowych. Materiaty
w formie drukowanej (wydruk materiatbw w kolorze) muszg by¢ trwale potgczone ze soba (np.
bindowane, zszyte, oprawione itp.). Wraz z materiatami szkoleniowymi Wykonawca przekazuje
wszystkim uczestnikom materiaty piSmiennicze — notatnik, dtugopis i zakreslacz. Po zakonczeniu
szkolenia kazdy uczestnik powinien dosta¢ certyfikat/zaswiadczenie ze  szkolenia.
Certyfikat/zaswiadczenie/materiaty szkoleniowe muszg by¢é oznakowany/e zgodnie z zasadami
promocji POIiS oraz Ksiegg Identyfikacji Wizualnej NSS. Na materiatach szkoleniowych powinna
byé zamieszczona informacja o wspéifinansowaniu ,materiaty szkoleniowe wspoéffinansowanie
przez Unie Europejskg ze Srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko”. Wykonawca na maksymalnie 5 dni kalendarzowych
przed terminem szkolenia musi uzyskaé akceptacje Zamawiajgcego w zakresie wzoru certyfikatu.
Dodatkowo certyfikaty/zaswiadczenia muszg posiada¢ podpisy i pieczatki Wykonawcy. Wykonawca
powinien zapewni¢ zestawienie zaswiadczen w wersji papierowej i elektronicznej.

WFOSIGW w Olsztynie tel. (089) 522-02-20/-00/-10/-30
ul. Sw. Barbary 9 fax. (089) 522-02-09
10-026 Olsztyn www.wfosigw.olsztyn.pl




INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO Unia EUROPEISKA [k
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI * 4k

* ok

4. Zapewnienie ustugi gastronomicznej:

Wykonawca zapewni serwis gastronomiczny, tj. przygotowanie pomieszczenia, sprzatanie, obstuga
kelnerska, zastawa ceramiczna. Positki musza byé przygotowywane na miejscu. Wykonawca
zapewni dla wszystkich uczestnikéw szkolenia:

- dwa serwowane obiady skladajace sie z przystawek, zupy, drugiego dania z zestawem surowek,
deseru i sokéw owocowych, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz herbaty.

- serwowang kolacje pierwszego dnia szkolenia skfadajgca sie z: przystawki, cieptego dania
gtébwnego, deseru, sokow owocowych, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz herbaty.
Podczas dwoch dni szkolenia powinien by¢ prowadzony catodzienny serwis kawowy od godz. 9:30
w pierwszym dniu szkolenia. Serwis kawowy powinien sktada¢ sie minimum z: kawy, herbaty
(co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach), wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, sokéw
owocowych, cytryny, $mietanki, cukru, trzech rodzajow kruchych ciastek, kanapek konferencyjnych.

5. Zapewnienie ustugi noclegowej:

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia uczestnikom szkolenia mozliwosci skorzystania
Zz noclegbw w hotelu w pokojach jednoosobowych oraz dwuosobowych z peinym weziem
sanitarnym, TV oraz telefonem. Czes¢ pokoi hotelowych powinna by¢ przystosowana dla potrzeb
0s6b niepetnosprawnych. Nocleg wraz ze $niadaniem. Wykonawca zapewni koordynacije rezerwacji
noclegéw. Uczestnicy beda zakwaterowani zgodnie z kartami zgtoszeniowymi przestanymi
wczesniej do Zleceniodawcy. Uczestnicy pokrywaja w zakresie wikasnym koszt noclegu oraz
dojazdu do miejsca szkolenia. Na zyczenie poszczegolnych uczestnikéw, Wykonawca zobowigzany
jest zapewni¢ im nocleg w noc poprzedzajaca szkolenie. Lista 0s6b korzystajgcych z dodatkowego
noclegu zostanie przekazana przez Zamawiajgcego na 3 dni kalendarzowe przed terminem
szkolenia. Koszty dodatkowych noclegéw ponosi¢ beda uczestnicy. Ponadto, Wykonawca zapewni
bezptatne miejsca parkingowe dla wszystkich uczestnikdw szkolenia, w odlegtosci nie wiekszej, niz
100 m od miejsca zakwaterowania.

6. Inne:

- zapewnienie osoby do obstugi technicznej podczas trwania calego szkolenia (przygotowanie,
oznakowanie sali, ustawienie stotdw w ksztatt litery ,u” i krzeset w na sali wyktadowej, rozdanie
uczestnikom szkolenia materiatdbw szkoleniowych, pismienniczych oraz piyt CD, kontakt
Z przedstawicielem hotelu w celach organizacyjnych);

- zapewnienie miejsca do rejestracji uczestnikdw szkolenia: Wykonawca zapewni recepcje
wyposazong w stét oraz krzesto, gdzie uczestnicy bedg podpisywali listy obecnosci;

- oznakowanie miejsca szkolenia, w celu utatwienia dotarcia uczestnikom do sali wyktadowej;

- przeprowadzenie i przygotowanie na koniec szkolenia anonimowej ankiety oceny szkolenia oraz
sporzadzenie na ich podstawie raportu ze szkolenia oraz przekazanie Zamawiajgcemu (wraz
z odpowiednim oznaczeniem zgodnym z Ksiegg ldentyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii
Spajnosci);

- Wykonawca po realizacji szkolenia wystawi jedng fakture VAT w kwocie brutto, obejmujaca
wszystkie poniesione koszty;

- Zamawiajacy przygotowuije liste uczestnikbw szkolenia;
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