         Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej 
                                                    w Olsztynie
                                       poszukuje kandydatów na stanowisko 
                        młodszy specjalista ds. administracyjno – biurowych
Zatrudniona osoba będzie odpowiedzialna za:

· prowadzenie sekretariatu

· obsługę organizacyjną biura

· prowadzenie archiwum

· administrację biurową

Od kandydata oczekujemy:

· wykształcenia wyższego 
· minimum 2 letniego doświadczenia 
· dobrej znajomości obsługi komputera w tym Microsoft Office

· dyspozycyjności

Wymagane dokumenty:

· CV
· udokumentowany staż pracy
· kopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje 
· zaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalające na zatrudnienie na danym stanowisku
· oświadczenie o niekaralności
· oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celów rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz.U. z dnia 2002r., Nr 101, poz. 926 z późn.zm.)
Dokumenty należy składać osobiście lub listownie do dnia 28.12.2007r. 
do godz.15.00 z dopiskiem „PRACA” na adres: 

Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki  Wodnej w Olsztynie 
ul. Św. Barbary 9 10-026 Olsztyn
Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie zastrzega sobie prawo do skontaktowania się tylko z wybranymi kandydatami.
